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KATA PENGANTAR

Salam sejahtera untuk kita semua,

Universitas Nasional terus berupaya mengembangkan berbagai jenis media
agar dapat mempermudah setiap kalangan dalam mendapatkan informasi lengkap
mengenai UNAS.

Informasi dalam “Buku Saku mahasiswa : Memahami Universitas Nasional”
ini berisi informasi bagi mahasiswa UNAS tentang apa itu UNAS, apa saja yang
ditawarkan UNAS, dan bagaimana UNAS menyelenggarakan layanan pendidikannya
Buku Saku ini diharapkan dapat membantu masyarakat umum dan mahasiswa UNAS
untuk memahami ke-UNAS-an secara lengkap, jelas, dan praktis. Kami pun menyadari
akan kekurangan yang masih terdapat dalam Buku Saku ini. Untuk itu, kami senantiasa
mengharap kritik dan saran dari Anda, demi kesempurnaan Buku Saku ini di masa
depan.

Semoga apa yang disampaikan di dalam Buku Saku ini dapat memberi
manfaat bagi semua kalangan. Akhir kata, Selamat menggapai mimpi melalui
Universitas Nasional dan salam sukses selalu.

Terima kasih.

Jakarta, 10 Agustus 2020
Tim Penulis
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Sejarah Universitas Nasional

Universitas Nasional adalah Perguruan Tinggi Swasta (PTS) tertua di Jakarta dan
kedua tertua di Indonesia Didirikan pada tanggal 15 Oktober 1949 atas prakarsa
tokoh-tokoh terkemuka yang berhimpun dalam Perkumpulan Memajukan llmu dan
Kebudayaan (PMIK). Para pendin terdiri dari: R. Teguh Suhardjo Sastrosuwingnyo, Mr.
Sutan Takdir Alisjahbana, Mr. Soedjono Hardjosoediro, Prof. Sarwono Prawirohardjo,
Mr. Prajitno Soewondo, Hazil, Kwarn Katjabrata, Dr. Djoehana, RM. Soebagio, Mr. Adam
Bachtiar, Ny. Noegroho , Drs. Adam Bachtiar, Dr. Bahder Djohan, Dr. Leimena, Ir. Abd
Karim, Prof. Dr. Soetomo Tjokronegoro, Mr. Ali Budiharjo, Poerwodarminta, Mr.
Soetikno, Ir. TH. A. Resink, DR. Soemitro Djojohadikusumo, Noegroho, Soejatmiko, HB.
Jassin, Mochtar Avin, L. Damais, A. Djoehana, Nona Boediardjo dan Nona Roekmini
Singgih.

Pendirian UNAS saat itu ditujukan untuk menampung lulusan SLTA di Jakarta yang
tidak mau memasuki Universitas Van Indonesia milik Pemerintah Kolonial-Belanda.
Bahkan, ditengah revolusi fisik perjuangan kemerdekaan, UNAS juga menjadi “Benteng
terdepan” perjuangan rakyat Indonesia di Jakarta. Atas dedikasi tersebut, maka pada
lustrum UNAS vang kedua, 1959, Presiden Pertama Republik Indonesia, Ir. Soekarno
menganugerahkan gelar “UNIVERSITAS PERJUANGAN",

Pada awal dirintisnya UNAS pada 1946, dibentuklah 2 (dua) panitia. Panitia
pertama bertugas menyelidiki bagaimana dapat menggiatkan kehidupan ilmu dalam
masyarakat Indonesia dengan susunan sebagai berikut :

Dr. Leimena

IR. Abd. Karim

Prof. Dr. Soetomo Tjokronegoro
Mr. Ali Budihardjo

Ir. Th. A. Resink

Dr. Soemitro Djojohadikusumo

Sedangkan panitia kedua bertugas memotivasi usaha menggairahkan kegiatan
kehidupan ke budayaan yang beranggotakan :
e Nugroho
Soejatmoko
H.B Jassin
Muchtar Avin
Djoehana
Nona Budihardjo
Nona Rukmini Singgih

Usaha yang mula-mula dilakukan adalah penyeleggaraan kursus yang meliputi
bidang- bidang ekonomi, sosiologi, politik dan filsafat yang dipimpin oleh Drs. Adam
Bachtiar. Kursus-kursus tersebut, bertujuan memberi dasar pemahaman ilmu
pengetahuan bagi setiap warga negara dalam tanggung jawabnya mengisi
kemerdekaan. Pada tahun yang sama, 1946, diadakan juga SMA sore untuk memberi
kesempatan bagi mereka yang bekerja pagi. Dalam perkembangannya, kursus-kursus
tersebut bertambah. Oleh karena itu pada Oktober 1949, atas desakan 400 lulusan SMA
Republik Indonesia, PMIK kemudian mengumumkan dibukanya AKADEMI NASIONAL



yang membawahi 5 (lima) Fakultas, yvakni: Fakultas Sosial, Ekonomi dan Politik;
Fakultas Biologi; Fakultas Matematika dan Fisika; Fakultas Sastra Indonesia dan;
Fakultas Sastra Inggris.

Dipilihnya nama Akademi, bukan Universitas, dimaksudkan untuk menghindari
peraturan kolonial yang ketika itu masih berlaku untuk Jakarta. Langkah maju PMIK ini
mendapat sambutan positif secara Inas segenap lapisan masyarakat, Kuliah pertama
yang dilakukan sederhana pada tanggal 15 Oktober 1949 adalah momentum historis
yang mengawali perjuangan dan perjalanan UNAS, sehingga tanggal tersebut
ditetapkan sebagai HARI JADI UNIVERSITAS NASIONAL. Pada 22 Desember 1949,
Kementerian Pendidikan, Pengajaran dan Kebudayaan yang berkedudukan di
Yogyakarta memberikan pengakuan dan persamaan penuh kepada Akademi Nasional
dengan surat No. 548/S. Berdasarkan peraturan perundangan yang beraku, pada 1
September 1954 melalui Notaris Mr. R, Soewandi maka Perkumpulan Me majukan Hmu
dan Kebudayaan berubah menjadi Yayasan Memajukan lmu dan Kebudayaan (YMIK).
Perkembangan UNAS selanjutnya membentuk sejumlah lembaga dan pusat pengkajian
yang dikoordinir Lembaga Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat (LPPM).
lembaga ini bertujuan untuk Melakukan pembinaan, pengembangan ilmu pengetahuan,
pendidikan, teknologi dan seni melalui kegiatan penelitian. Mengamalkan ilmu,
teknologi, dan seni melalui peningkatan relevansi program Universitas dengan
kebutuhan masyarakat melalui kegiatan pengabdian kepada masyarakat.

Pengembangan lain juga dilakukan lewat penataan kembali kedudukan Fakultas-
fakultas vang ada di lingkungan Universitas Nasional dengan berpedoman pada aturan-
aturan pemerintah yang telah digariskan, baik dengan penggabungan atau pemekaran
Fakultas serta kurikulum yang digunakan. Sejak 2003 Universitas Nasional
membawahi 7 (tujuh) Fakultas dengan 18 Jurusan, Disamping itu terdapat pula tiga
Akademi dan Program Pascasarjana llmu Politik yang di masa mendatang akan
dimekarkan.

Alumni UNAS telah tersebar di berbagai bidang seperti politisi pejabat
pemerintahan, pakar ilmu pengetahuan, peneliti, professional bisnis, artis dan
pengusaha. Sebagian diantaranya telah menempati tokoh nasional Dalam era tiga
presiden terakhir, alumni UNAS selalu berkiprah sebagai menteri, terakhir adalah
Menteri Negara Percepatan Pembangunan Daerah Tertinggal, H. Syaifullah Yusuf, S.IP,
selaku menteri termuda di Kabinet Indonesia Bersatu. Ada alumni yang menjadi pakar
diplomasi seraya pernah menjabat menteri luar negeri adalah Mochtar Kusumaatmaja.
Ada alumni yang permah menjabat Duta Besar Indonesia untuk Malaysia yaitu Hadi
Wayarabi. Ada alumni yang menjadi Doktor Hmu Politik pertama di Indonesia yaitu
Prof. Dr. Deliar Noer. Ada alumni yang menjadi pakar ilmu biologi yaitu Prof. Dr.
Endang Sukara, APU, Dr M Kasim Moosa, APU. Ada alumni yang menjadi peneliti ahli di
Lembaga llmu Pengetahuan Indonesia yaitu Dr. Syarif Hidayat, APU dan Prof, Dr.
Syamsuddin Haris, M.Si, APU. Yang kini menjabat sebagai anggota dewan pengawas
Komisi Pemberantasan Korupsi (KPK). Ada alumni yang berprofesi sebagai artis dan
pelawak legendaris seperti Ateng, [immy Gideon, Unang, Oki Lukman, Arzeti Bilbina
serta banyak tokoh lainnya.

Di era millennium ketiga saat ini, tantangan persaingan dalam dunia pendidikan
tinggi di Indonesia semakin ketat. Komitmen untuk meningkatkan kualitas
infrastruktur dan suprastruktur akademik menjadi tolak ukur masyarakat untuk
memilih perguruan tinggi mana yang dapat menunjang prospek cerah masa depan
calon mahasiswa. Sebagian anggota masyarakat bahkan menemui kendala biaya untuk
merath pendidikan tinggi bermutu, Terlebih setelah pemerintah mengurangi subsidi



bagi pergurian tinggi negeri melalui program privatisasi, hal itu mengakibatkan
peningkatan biaya sehingga sulit dijangkau masyarakat berpenghasilan terbatas.
Dalam tantangan tersebut, UNAS berupa terus konsisten dalam mempertahankan
kualitas akademik dan kapasitas infrastruktur demi peningkatan kepercayaan
masyarakat. Kurikulum UNAS kini berbasi SNDIKTI/KKNI (Standar Nasional
Pendidikan Tinggi/Kerangka Kualikasi Nasional Indonesia) yang membekali alumni
dengan skill, knowledge dan attitude yang siap dipertanggung jawabkan kiprah dan
karirnya di masyarakat setelah lulus. UNAS juga meningkatkan kapasitas sistem
informasi manajemen secara online sehingga civitas akademika dan masyarakat global
dapat lebih mudah dan cepat berinteraksi dengan UNAS melalui media internet. Meski
demikian pesatnya pengembangan yang dilakukan, UNAS tetap berkomitmen untuk
mencerdaskan bangsa. Komitmen itu diwujudkan dengan menetapkan biaya kuliah
yang berlandaskan falsafal: memberi kesempatan seluas-luasnya pada masyarakat
untuk meraih pendidikan tinggi bermutu tinggi.

Sejak didirikannya UNAS, sejumlah tokoh yang memimpin UNAS adalah:
e Prof Soedjadi Setjonegoro 1949 -1951

Prof. Dr. Soekimo 1951-1965

Dr. Muh Sukmadi 1965-1968

Prof. Dr. Mr, SUNASan Takdir Alisjahbana 1968-1992

Prof. Achmad Baiquni, MSc,, PlLD. 1993-1997

Prof. Drs. Umar Basalim, DES 1997-2009

Dr. El Amry Bermawi Putra, MA 2009-Sekarang

Visi Universitas Nasional

Menjadi Universitas unggulan dalam pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi
yang masuk 10 (sepuluh) besar Universitas swasta terbaik di Indonesia dalam tata
kelola pendidikan, penelitian, pengabdian kepada masyarakat dan publikasi ilmiah
pada tahun 2020.

Misi Universitas Nasional :

1.  Menyelenggarakan dan mengembangkan pendidikan bertaraf nasional yang
dapat bersaing di tataran global.

2.  Menyelenggarakan pendidikan yang menghasilkan lulusan yang unggul dalam
bidangnya yang menguasai perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi
terkini yang mampu bersaing di pasar tenaga kerja secara nasional dan
internasional.

3. Menyelenggarakan peneliian dan pengabdian masyarakat yang
berkonstribusi kepada pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi di
kancah nasional dan internasional.

4. Menyelenggarakan tata kelola organisasi universitas secara transparan, adil,
bertanggung jawab dan kredibel yang mengacu kepada kebijakan pendidikan
nasional,

5. Membangun jejaring nasional dan internasional untuk memperluas dan
memperdalam  kenasama dalam pengembangan ilmu pengetahuan dan
teknologi yang bermanfaat bagi ke pentingan bangsa dan negara.



Tujuan Universitas Nasional :

1.

2.

3.

Terselenggaranya pendidikan bertaraf nasional yang dapat bersaing di
tataran global.

Dihasilkannya lulusan yang memiliki integritas, komptensi, serta daya saing
nasional dan internasional.

Dihasilkannya karya penelitian dan pengabdian masyarakat yang
berkonstribusi terhadap pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi baik
di tingkat nasional maupun internasional.

Terselenggaranya tata kelola organisasi universitas secara transparan, adil,
bertanggung jawab dan kredibel yang mengacu kepada kebijakan pendidikan
nasional,

Terbangunnya jefaring nasional dan intermmasional intuk memperduas dan
memperdalam  kerjasama dalam  pengembangan ilmu pengetahuan dan
teknologi yang bermanfaat bagi ke pentingan bangsa dan negara.
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Arti Logo Universitas Nasional

UNAS memiliki lambang berupa tugu
Proklamasi Kemerdekaan Republik
Indonesia 1945 dengan bintang segi
lima diatasnya yang dilingkari pita
merah putih, di dalam perisai
berwarna hijau dengan pengertian :

TUGU

Melambangkan puncak perjuangan
bangsa Indonesia.

BINTANG SEGI LIMA

Melambangkan asas Pancasila dan
Undang-Undang Dasar 1945,

LINGKAR MERAH PUTIH
Melambangkan Bendera Nasional.
PERISAI

Melambangkan  benteng,  untuk
memberikan kesepakatan belajar
kepada pemuda-pemuda Republik
yvang tidak mau masuk sekolah-
sekolah Belanda pada waktu revolusi
fisik

DASAR HIJAU

Melambangkan perkembangan ilmu
sepanjang zaman dan masa.

11



Mars Universitas Nasional
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BAGAN TATA KELOLA UNIVERSITAS NASIONAL

YAYASAN MEMAJUKAN ILMU DAN KEBUDAYAAN

Dewan Pembina

Pengurus Harian

SENAT
UNIVEREITAS

DEWAN :
PENYANTUN

. WR-AKS

REKTOR

WR-PEMK

Dewan Pengawas

Majelis Guru

Basar/Dowan

Pertimbangan

WR-Mawa

1. Badan Pengelols
Sistam Informas!

2. Badan Penjaminan
Muty

3. Badan Pengembangan
Kurikulum

1. UPT Wirausaha Mandiri

2. UPT Penerbitan

3. UPT Perpusiakaan

4. UFT Marketing & Publik Helation

Lembaga Penslitian dan
Pengabdian Kepada Masyarakat

Puaat Studi Kajian
Universitas

1. Biro Administrasi Akademik

2. Bire Administras| Keuangan

3. Biro Administrasi SDM

4, Biro Administtros! Umum

5. Kantor Kerjasama Intermasionsl

6. Biro Administrasi Kermnahasiswaan
7. Biro Administras| PPM

SEKOLAH PASCASARJANA
(sps)

[
PRODI ﬁ Pusat Stual
sPs
Laboratorium

Pusat Studi
Fakultas

PRODI

Laboratorium

Gambar 1. Bagan Tata Kelola Universitas Nasional
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BAGAN ALUR ADMINISTRASI DI REKTORAT

YAYASAN MEMAJUKAN ILMU DAN KEBUDAYAAN

Dewan Fombins

cngurus Harle

REXKTOR

OCEWAN X WR-AKS WH-FEMK WR-Mawa
VENYANTUN

(7 A v i treesd - B Adminstras PHTD Avirmies s ytems
Abaddmil (BAA) Nussngun (BAK) Kemahootswoan
« Birg Adtestoiutras) (EReOs WA )
BON (TSDM)
iro Adtminsetireed
Lo (BSALUG

Gambar 2. Alur Administrasi di Tingkat Rektorat
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PELAYANAN MAHASISWA DALAM STRUKTUR ORGANISASI UNIVESITAS NASIONAL

Pelayanan untuk mahasiswa dilakukan di level Biro sesuai dengan unit kerjanya.
Berikut pelayanan mahasiswa yang dapat dilakukan di masing-masing Biro.

1. BIRO ADMINISTRASI AKADEMIK
Pelayanan yang diberikan antaralain :
Pembuatan surat keterangan aktif

- Pembuatan Kartu Mahasiswa

- Pengurusan Cuti Kuliah/Pindah Program Studi/Aktif Kembali
- Pencetakan Transkrip Sementara

- Pengecekan Password Mahasiswa

- Update Biodata mahasiswa

- Pencetakan [jazah, Transkrip Akhir, SKPI

- Peminjaman Ruang Kelas untuk kegiatan

- Folo ljazah

- Pengecekan Masa Studi

- Pengecekan Absen Kuliah

Pendaftaran Mata Kuliah Umum

Jam Layanan : Setiap han dan jam kerja
Email BAA ¢ haa@civitas unas.acid
WA : 081314594566
Direct : (021) 7890196
Website - ]

2. BIRO ADMINISTRASI KEUANGAN
Pelayanan yang diberikan antara lain :
Validasi Pembayaran Uang Kuliah/Cuti/Wisuda/Sidang
- Pengecekan Uang Kuliah
- Pencetakan Data Keuangan Mahasiswa
- Validasi Keuangan untuk kartu kendali pembuatan ijazah
- Pembayaran Uang Test TOEFL, TOEIC, Legalisir ljazah, Test Urine /Sumbangan
Perpustakaan
- Pengembalian Kelebihan keuangan

Jam Layanan : Setiap har dan jam kerja
Email BAA : i
WA 1 0B2210937962

15



2. BIRO ADMINISTRASI UMUM
Pelayan;m yang diberikan antara lain
Peminjaman /Perijinan Penggunaan Fasilitas di UNAS
- peminjaman aula
- peminjaman seminar
- peminjaman barang acara
- peminjaman ht
- peminjaman mobil (untuk mahasiswa lomba)
member parkir (mahasiswa staf lab)
desain acara mahasiswa (spanduk, web banner, sertifikat, flyer, posterdll)

Jam Layanan : Setiap hari dan jam kerja

Telpon : (021) 7806700 ext 125 bau
website . http://biroumum.unasac.id
Email : bau@civitas.unas.ac.id

WA : 0812 5050 1949 - admin wa auliya

3. BIRO KEMAHASISWAAN DAN ALUMNI

Pcl.xyauan yang diberikan antara lain :
Informasi dan pengurusan Beasiswa
- Bimbingan Minat dan Bakat
- Kegiatan Mahasiswa
- Penelusuran Alumni ( Tracer Study)
- Program Kreatifitas Mahasiswa
- Pengambilan Jaket Almamater

Jam Layanan : Setiap hari dan jam kerja
Email BAA : b ivi :
WA : 081314594566

Telpon :(021) 7806700 ext. 170

Website : littp:/ /hiromawaunas.acid

16



BAGAN ALUR ADMINISTRASI DI FAKULTAS

DEKAN
SENAT
FAKULTAS
WAKIL DEXAN

Ka. Unit
Pynjaminan Muty

Gambar 3. Alur Administrasi di Tingkat Fakultas
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PELAYANAN YANG DILAKUKAN DISEKRATARIAT FAKULTAS

S L o o

Pencetakan KRS dan KHS Mahasiswa

Permintaan surat keterangan untuk magang

Informasi jadwal kuliah dan Dosen

Bimbingan Akademik

Bimbingan Tugas Akhir

Kegiatan Kemahasiswaan melalui Himpunan Program Studi

18



FAKULTAS &
PROGRAM STUDI

UNIVERSITAS NASIONAL



Apa saja program pendidikan di UNAS?

Program-program pendidikan di UNAS terdiri atas:
Program Bergelar, yaitu program pendidikan Diploma D4, Sarjana (S1), Magister (S2),
Doktoral (S3), dan Program Profesi

Fakultas dan Program Studi di UNAS

Di UNAS ada 9 Fakultas dengan 26 Program Studi, 6 Program Studi
dart Sekolah Pascasarjana dan 2 Program Profesi.

>

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK (FISIP)
Program $1: Program Studi llmu Politik, Hubungan Internasional, Sosiologi,
Administrasi Publik, dan Program Studi [lmu Komunikasi.

FAKULTAS EKONOMI dan BISNIS (FEB)
Program $1: Program Studi Manajemen ,Program Studi Akuntansi, dan
Program Studi Pariwisata

FAKULTAS BAHASA DAN SASTRA
Program Studi $1 : Program Studi Sastra Indonesia, Sastra Inggris, Sastra
Jepang, dan Program Studi Bahasa Korea.

FAKULTAS BIOLOGI
Program StudiS1 : Program Studi Biologi (S1)

FAKULTAS HUKUM
Program StudiS1: Program Studi Hukum

FAKULTAS TEKNIK DAN SAINS
Program Studi S1 : Program Studi Teknik Mesin, Program Studi Teknik
Elektro, Program Teknik Fisika, dan Program Studi Fisika

FAKULTAS PERTANIAN
Program Studi $1 : Program Studi Agroteknologi

FAKULTAS TEKNOLOGI DAN KOMUNIKAS! DAN INFORMATIKA Program
Studi$1 : Program Studi Informatika dan Program Studi Sistem Informasi.

FAKULTAS ILMU KESEHATAN
Program studi Ke perawatan dan Kebidanan

PROGRAM PROFESI NERS

Program profesi NERS adalah kelanjutan dari program S1 Program Studi
Keperawatan

PROGRAM PROFESI KEBIDANAN

Program Profesi Kebidanan adalah kelanjutan dari program 51 Program Studi
Kebidanan,

PROGRAM PASCASARJANA

20



Program S2 memiliki Program Magister: Administrasi Publik, Manajemen
Bidang Minat Manajemen Keuangan/ Pemasaran/SDM, Magister [lmu Politik,
Magister Hukum, dan Magister Biologi

Program S3 : llmu Politik

21



PEDOMAN AKADEMIK
UNIVERSITAS NASIONAL



Apa itu Nomor Pokok Mahasiswa (NPM) ?

Semua mahasiswa baru yang telah melakukan daftar ulang/ registrasi ke Biro
Administrasi Akademik akan mendapatkan NPM. NPM adalah nomor registrasi sebagai
mahasiswa Universitas Nasional yang masuk pada tahun akademik mendaftar. Dimana
dua digit diawal kode tahun masuk dan tiga digit terakhir adalah nomor mahasiswa di
program studi yang diambil.

KONFIGURASI NPM : 12 DIGIT

Kode Kelas
Biasa (1)
Reguler (5) Pindahan (2)
Aktif Kembali (3)
Biasa (1}
Karyawan/ Ekse kutif (4) Pindahan (2)
Aktif Kembali (3)
Biasa (1)
Asing (8) Pindahan (2)

Tabel 1. Nomor Pokok Mahasiswa

1L | B 3 | s o2l «]2]+%]¢]x] 2]
Tahun Masuk Kode ngXm Studi Kode!elas Kode KKNI Nomor Urnit
NPM : 193501426012 ﬁ MAHASISWA ANGKATAN 2019

PRODI ILMU POLITIK
KELAS KARYAWAN PINDAHAN

NO.URUT 12
1 | 9 3 [ s [ o | 11 5 | 0 T
\ F* X \ )
Tahun Masuk Kode ngmx Studi KodeIelas Kode KKNI Nomor U
NPM : 193501516012 =) MAHASISWA ANGKATAN 2019

PRODI ILMU POLITIK
KELAS REGULER BIASA
NO.URUT 12
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Bagaimana sistem perkuliahan di Universitas Nasional ?

Universitas Nasional secara formal telah menerapkan Sistem Kredit Semester (SKS).
Jenjang DIV dan S1 wajib ditempuh minimal 144 sks

Jenjang S2 wajib ditempuh minimal 36 Sks.

Jenjang S3 wajib ditempuh minimal 42 Sks.

Apa yang dimaksud KRS (Kartu Rencana Studi) ?

KRS (Kartu Rencana Studi) adalah rencana pengambilan mata kuliah setiap semester
berikutnya, jadwal perkuliahannyawajib diisi di awal semester sebelum perkuliahan di
mulai. Keterlambatan dan/atau tidak melakukan pengisian KRS mengakibatkan status
mahasisa menjadi Non Aktif. Batas maksimum sks pengisian KRS ditentukan oleh Indeks
Prestasi setiap semesternya (IPS), kecuali mahasiswa semester 1 dan 2 sesuai ketentuan
yang berlaku yaitu maksimum 20 sks.

IPS < 2.00 maksimum sks diambil 15
200 < IPS < 2.50 maksimum sks diambil 18
2.50 < IPS < 3.00 maksimum sks diambil 21
IPS > 3.00 maksimum sks diambil 24

Setelah KRS diisi kemudian diposting hingga mendapat persetujuan dari Pembimbing
Akademik (PA). KRS vang tidak mendapat persetujuan PA harap segera

diperbaiki dan diposting ulang kembali. Bagi mahasiswa yang tidak mengisi atau belum
memposting KRS maka namanya tidak ada di Daftar Peserta Mata Kuliah (DPMK).

Apa itu KHS (Kartu Hasil Studi) ?

Yang dimaksud dengan Kartu Hasil Studi (KHS) adalah daftar nilai yang diperoleh
mahasiswa dari semua matakuliah yang diprogram dalam KRS setiap semestermya.

Nilai yang tercantum dalam KHS dalam bentuk huruf, dengan keterangan sebagai
berikut :
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Huruf Angka Golongan Nilai Angka
Mutu Mutu Kemampuan
A 4,0 Sangat Baik 2 80,00
A 37 Sangat baik 77.00 - 7999
Antara Sangat 74,00 - 76,99
i i Baik dan Baik
B 30 Baik A-an
B- 2,70 Baik 68,00 - 70,99
Ce 25 Antara Baik dan 68,00 - 70,99
D 10 Kurang 46,00 - 5599

Tabel 2. Kartu Hasil Studi

Mata kuliah yang mendapat nilai D dan E harus diulang kembali (untuk jenjang S1 dan
D.IV) sedangkan untuk jenjang S2 dan S3 nilai B-, C+,C, D dan E.

Apa yang dimaksud dengan Masa Studi ?

Masa Studi adalah batas waktu penyelesaian studi dan termasuk cuti akademik. Masa
Studi untuk mahasiswa regular untuk jenjang :

e DIVdan$1 : 7 - 14 semester
e Profesi : 2 - 4 semester
e S2 : 3 -8 semester
e S3 :6 - 14 semester

Masa studi untuk mahasiswa alih program dan pindahan masa studinya tergantung
hasil konversi nilai yang diperoleh.

Bagaimana cara mengurus cuti kuliah ?

Cuti kuliah dilakukan saat awal semester dengan melakukan proses sebagai berikut :
Membayar uang cuti sesuai ketentuan yang berlaku, mengisi formulir cuti dengan
persetujuan pembimbing Akademik dan pimpinan fakultas.

Cuti maksimal diambil 2 semester dalam masa studi, keterlambatan pengurusan cuti akan
menyebabkan status non aktif dan dikenakan denda administrasi.

25



Wa UNIVERSITAS
i

PENDAFTARAN/REGISTRASI
DAN BIAYA KULIAH



Pendaftaran bagi mahasiswa baru UNAS dilakukan pada setiap semester, yaitu :
Untuk Semester Ganjil : April s.d September
Untuk Semester Genap : Oktober s.d Februari

Cara mendaftar kuliah di UNAS ada 2 cara:
Lakukan registrasi secara online di laman www yngs.gcid atau datang langsung ke kampus
UNAS.

Syarat dan Kelengkapan Pendaftaran.

Pra Pendaftaran Jenjang S1 dari Lulusan SMA /Sederajat
a) Membayar biaya pendaftaran
b) Mengisi biodata formulir pendaftaran
¢) Mengikuti Tes Potensi Akademik (Tes Tertulis, Tes Wawancara), dan Tes Urine
d) Fotocopy ljazah yang dilegalisir dengan cap basah
e) 1 lembar Pas foto ukuran 3x4 1 lembar
f) Fotocopy KTP calon mahasiswa dan orang tua 1 lembar

Kelengkapan Berkas Pada Saat Daftar Ulang.

a) Pas foto ukuran 3X4 1 lembar

b) Fotocopy ljazah yang dilegalisir dengan cap basah 1 lembar

¢) Fotocopy Kartu Kelauraga (KK) 1 lembar

d) Fotocopy KTP calon mahasiswa dan orang tua 1 lembar

e) Fotocopy SKHUN/NEM/UN yang dilegalisir dengan cap basah 1 lembar
f) Fotocopy Kartu Nomor Induk Siswa Nasional (NISN) 1 lembar

g) Fotocopy NPWP 1 lembar calon mahasiswa/ orangtua

h) Print out bukti tes seleksi masuk Universitas nasional.

Syarat Pendaftaran Tambahan untuk Mahasiswa Asing, Kebidanan dan llmu Keperawatan
(Reguler dan Pindahan/ Lanjutan) Sehat jasmani dan roham yang dibuktikan dengan
keterangan berbadan sehat dari klinik UNAS/Puskesmas/Rumah Sakit dengan jenis
pemeriksaan sebagai berikut :

Tidak ada disabilitas

Sehat

Tinggi badan >150 cm dan berat badan ideal
Tidak buta warna, strabismus

Tidak ada riwayat Epilepsy

Catatan : Surat keterangan di atas dibawa pada saat wawancara
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Pra Pendaftaran Seluruh Jenjang (DIV dan S1 ) untuk Mahasiswa Pindahan/
Lanjutan 111

Membayar biaya pendaftran

Mengisi biodata formulir pendaftaran

Mengikuti Tes Potensi Akademik  Tes Tertulis, Tes Wawancara) dan Tes Urine
Fotocopy ljazah yang dilegalisir dengan cap basah 1 lembar

Fotocopy Transkip Nilai yang dilegalisir dengan cap basah 1 lembar

Print out bukti bahwa perguruan tinggi dan mahasiswa tercantum pada web
PDPT DIKTI

Bagi fakultas ilmu kesehatan yang lulus dibawah 2009 (Status Wajib Lapor) menyertakan
surat keterangan lulus dari perguruan tinggi asal. Untuk fakultas lainnya yang lulus
dibawah 2002 (Status wajib Lapor) menyertakan surat keterangan lulus dari perguruan
tinggi asal, Untuk calon mahasiswa baru lulusan sekolah kedinasan dibawah tahun ajaran
2012/2013 (Stastus Wajib Lapor) menyertakan surat keterangan lulus dani perguruan
tinggi asal.

Pas foto ukuran 3x4 1 lembar

Surat keterangan pindah atau surat keterangan pemah kuliah di Universitas Asal

Syarat Pendaftaran Tambahan untuk Mahasiswa Asing/ Lulusan Luar Negri :

e ljazah harus disertakan dan dilegalisir dengan cap basah oleh DIKTI
e Fotocopy KITAS 1 lembar

Tempat pembayaran biaya kuliah :

Pembayaran biaya kuliah UNAS dapat dilakukan di Bank yang bekerja sama dengan UNAS
yaitu Bank BRI, Bank BNI dan Bank Mandiri, di teller Bank Mitra UNAS dan ATM.
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Alur Untuk Melihat Pengumuman tes Seleksi Calon Mahasiswa Baru

Pengumuman Ca

| hrpsy/pmbunasacid -

Serelah menglkutl tes,
Calon Mahasiswa Baru #ilih menu
dapat melihat hasll tes dengan cara “Pengumuman Camaru”

nitg pmbunas.a o

LULUS  TIDAK LULUS

Gambar 1. Alur Seleksi Mahasiswa Baru
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Alur Daftar Ulang Mahasiswa Baru

"Ili'llﬂ\\\\\ 7 i'/lltii\\\\\

FrA2ERI RN Loefe 222G

Mengikutl Progran
Pengenalan
Lingkungan

Dan Budaya
Akadarmik

Gambar 2. Alur Daftar Ulang Mahasiswa



Mulai Perkuliahan Untuk Mahasiswa Aktif

MAHASISWA SUDAH MENYELESAIKAN
PEMBAYARAN KULIAH DAN
TERVERIFIKAS| OLEH BIRO TERKAIT

@ Sebelum perkuliahan dimulal, mahasiswa
Universitas Nasional dapat mengakses
Aplikasi Sistem Akademik Online yang
dimiliki oleh masing-masing mahasiswa,
yang memilikt NPV, dengan memasuk-
kan username dan password untuk
mengakses aplikasi tersebut,

Pengan Sistam Akademic Online
Mahasiswa dapat me akukan penglsian
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Urwiversitas Nasional dan dopat ngeceh mahasaswa pang
kot mengnl KRS dan menunggu untuk di appeoved.
Setulah disetujul KFES aya, maka mabastons tolah teecatat

o slster untuk masuk ke dalam Jadwal parkuliahannya,
dimana kehadirannya akan hinung sabagal absemi

@ Matarl yang di sajian dalam peckyliaban untuk online
dlalam Bantuk miatet ppt dan Jugas ¥ideo streaming,
wodangkan paoses peckuShaan dengan mengaiemakan
forum diskusi dan virtual dass/yide o confrence

Setalah Kepala Pm:)eam Studi melakukan
penjadwalkan kuliah menggunakan
aplikasi penjadwalan, BAA menggunakan
Aplikasi Virtual Scheduling System
(VSS) untuk mengatur jadwal dan ruang

kuliah sehingga dapat terhindar dari -
adanya kelas yeng bentrok antara satu

E-GOVERMENT

dengan lainnya. Aplikasi Monev Perkuliahan Online
— e Ty ——— - —— Proses perkul| haan onfine selalu
dilakukan monitoring menggunakan

— b sistem aplikasi sehingga setiap minggu
Program studi dapat mengetahui dgsen

dosen yang aktif maupun tidak




. 4 1S KUISIONER
PENILAIAN DOSEN

@Mlnjm ey wrtuk pondolin coses

0”“ ool perpustabann ontee g e acalivg
M e i fitn

L O T e T LT Y P R P

S0 ) D0 TR AN 2ol GO BT e RNca Al an

MRSV 4De T D Perp uTiZe ) e @ Irhd s dah Aplinag IND Desen murupatan “an
bamoner ying db o clet mahicres
gy gun sl apdibash shaefem b ool ow
Lporan dar agh @# In dapet d gurshan
bogan pe=aranmm mist, vk

L T TR B LI TR o TR

untik doven

() D vl Ly
A bt e ek g g
wobn ety bk o i e )

e

s e h maholyen car comen matakame
o ) osen Guet e gt AT Jeh | : | rot— 1 —
Dot tabut vang okt dse Ul tetugl mdemens|

partul 4 w0

NILAI KELUAR

D‘nnl EUIEN B 3 SR

Gambar 3. Alur Mulai Perkuliahan Untuk Mahasiswa Aktif
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Keluluasan Mahasiswa
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Sistem Pembelajaran di UNAS

Sistem pembelajaran dibagi menjadi dua metode :
e  Tatap Muka (onsite)
e Blended Learning (online)

Kuliah Tatap Muka

Kuliah tatap muka dilakukan sesual dengan jadwal yang sudah ditentukan di awal
semester dan tercantum di KRS, Lamanya kuliah sesuai dengan jumlah bobot sks mata
kuliah. 1 sks setara dengan waktu 50 menit, jadi jika mata kuliah dengan bobot 2 sks
maka lamanya 90-100 menit. Untuk mata kuliah praktikum berbeda waktunya dengan
kuliah tatap muka

Blended Learning

Blended learning adalah sebuah kemudahan pembelajaran yang menggabungkan berbagai
cara penyampaian, metode pengajaran, memperkenalkan berbagai pilihan media dialog
antara fasilitator dengan mahasiswa Blended learning juga sebagai sebuah kombinasi
pengajaran langsung (face-to face) dan pengajaran online. Manfaat dari penggunaan e-
learning dan  juga blended learning dalam dunia pendidikan saat ini  adalah e-
learning memberikan fleksibilitas dalam memilih waktu dan tempat untuk mengakses
pembelajaran. mahasiswa tidak perlu mengadakan perjalanan  menuju tempat
pembelajaran, e-learning bisa dilakukan dari mana saja dengan syarat ada akses internet.
Universitas Nasional menerapkan metode Blended Learning dengan system pembelajaran
509 Onsite (tatap muka) dan 50% Online. Pembelajaran Blended Learning di Universitas
Nasional menggunakan Web Kuliah sebagai toolsnya. Di dalam Web Kuliah Mahasiswa
dapat melakukan aktifitasnya dalam perkuliahan antara lain :

Download Rencana Pembelajaran Semester (RPS).

Download Materi Kuliah (PPT dan Video)

Pengelolaan Tugas

Ujian (Ujian Tengah Semester dan Ujian Akhir Semester)

Perkuliahan Online,

Web Conference.



Panduan Kuliah Online Akses dan Login

Akses Web Kuliah melalui website Universitas Nasional yaitu www ungsacid atau ketik
langsung pada halaman URL yaitu webkuliah.unas.ac.id. Pada saat melakukan kuliah online
mahasiswa harus memperhatikan :

a. Waktu berlangsung perkuliahan online

b. Kehadiran / Absensi di hitung berdasarkan interaksi (replay diperkuliahan

online) minimum 3x replay

c. Menjawab dan mengerjakan tugas

Menjawab dan mengerjakan Ujian Tengah Semester dan Akhir

Ketik disini
unas.ac.id

Katik disini -

wabkuliah.unasac.id

Scan disini untuk
webkuliah online

Gambar 5. Halaman Muka Web Kuliah
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Langkah berikutnya adalah Login ke web kuliah dengan Nomor Pokok Mahassiwa
sebagai Username dan Password yang telah diperoleh dari Biro Administrasi Akademik.

@ - - P - =T x -
o 0 cam - . '
Ketik disini “Nomor Pokok -
4] Mahasiswa” sebagal Username

3

Ketlk disini

W platform

“"Password” Anda

Gambar 6. Halaman Login Lanjutan

Setelah username dan password , maka akan tampil windows baru. Halaman ini
menampilkan matakuliah apa saja yang sedang mahasiswa ambil.

mahasiswa 24

Gambar 7, Tampilan Mata Kuliah



Setelah login mahasiswa pilih mata kuliah yang akan berlangsung perkuliahan online dan
tampilannya seperti diatas, untuk perkuliahan online akan di lakukan di kolom dengan
judul perkuliahan online, contoh judul (“perkuliahan online”). Maka nanti anda cari
kolom dengan judul perkuliahan online,

WEB CONFERENCE

PERKULIAHAN ONLINE
B 1ot ovol obile uiless K
o 0o A it 18 March 2000
* 1l hatpra and af 71 March 2020

Gambar 8. Halaman Mata kuliah

Dari informasi di atas menjelaskan waktu untuk perkuliahan online 2 di mulai dari tanggal
16 dan di akhiri tanggal 21. Untuk pertemuan perkuliahan online selanjutnya batas
waktunya dapat di lihat di bagian restrictednya seperti contoh di atas, dan anda klik
Perkuliahan onfine 2 unutk melakukan perkulaiahan.

Perkuliaghan Onlineg 2 €kl k untuk melakuar Pervuliahan online

[Resliistedl N ot available unless:
* |t is on or after 16 March 2020
* |t is before end of 21 March 2020

Gambar 9. Waktu Perkuliahan
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Pada perkuliahan online anda dapat merespon atau menanggapi materi diskusi dengan
mengklik topic discussionnya seperti gambar di bawah ini. Setelah di klik maka
tampilannya akan seperti gambar, dimana mahasiswa dapat replay topic discussion yang di
berikan oleh dosen pada matakuliah tersebut, dan wajib untuk anda menanggapi karena
sebagai kehadiran, jika mahasiswa tidak sampai 3 kali replay untuk total keseluruhan,
maka mahasiswa akan dinyatakan * tidak hadir atau alfa” dan mahasiswa tidak bisa
perbaikan kehadiran

Harxunanan oniineg £

o awon rorten by Setet *Deacwrching e

kilk untuk merespone Perkullahan online

klik untuk mereplay Perkuliahan online

Gambar 10. Kehadiran / Absensi



Mengelola Perkuliahan

Download Rencana Pembelajaran Semester (RPS) dan Materi kuliah
Didalam Web Kuliah mahasiswa dapat melakukan kegiatan untuk mendownload RPS dan
materi Kuliah secara teknis,

mahosiswa 24

Langkah 1. Xlik Nama Mata J

L — -

Gambar 11. MataKuliah Download RPS

Langkah 2. Klik File RPS untuk o
download RPS

HENCAN/

INSTRUKS! PENMBELAJARAN

MATER! KULIAM DOKUMEN

Gambar 12. Tampilan Download RPS
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Untuk download Materi Kuliah prosesnya sama dengan download RPS

MATERI KULIAH DOKUMEN

Langkah 2. Klik Fie Nama File
untuk download Materi Kulish

MATER! VIDEQ E-LEARNING

Gambar 13, Tampilan Download Materi Kuliah

Submit Tugas
Didalam Web Kuliah Mahasiswa dapat mengumpulkan tugas yang diberikan oleh Dosen
secara online. Adapun tugas itu sendiri terdiri dari dua tugas yaitu Tugas 1 (Sebelum Ujian
Tengah Semester) dan Tugas 2 (Sebelum Ujian Akhir Semester). Sebelum secara teknis
akan dijelaskan pada buku ini, terlebih dahulu ada beberapa hal vang anda ketahui

a.  Tugas baru bisa diakses sesuai dengan waktu yang sudah di tetapkan.

b. Melewati batas waktu yang di tetapkan, mahasiswa tidak dapat mengupload
tugas.

¢.  Mahasiswa hanya diperbolehkan satu kalli dalam mengupload tugas.

d.  Batas maksimum ukuran file yang akan diupload adalah 10Mb
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Untuk mengelola tugas prosesnya adalah sebagai berikut :

Langkah 1, . Xik Tugas yang
diinginkan

TUGAS XULIAM |

TUOAS XULIAM 2

WESB CONFERENCE

Gambar 14, Tampilan Tugas

Kemudian tampil windows baru seperti yang Nampak dibawah ini.

Langkah 2. . Kiik tombs! “Add
Submisgion™ untuk mulal
mengumpulkan tugas

arrz anmey

Gambar 15. Add Submission
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Langkah 3. . Klik logo ini untuk
Submit File Tygas yang akan
dikum putkan

Gambar 16, Submit File Tugas

Langkahd. . Klik

“Upload A File”

Langkah S, . Kilk
tombel "Chooss
Fila"

tegw

Gambar 17, Ambil File Tugas



Langkah 6. . Pili
File yang diinginkan

Langkah 7. . Klik
tombol “Open”

Gambar 18. Attach File Tugas

Langkah 8. . Xiik
tom bol “Upload
This File”

Gambar 19, Upload File Tugas
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¢ L0 8w :
»
- Langkah 3. . Klik
’ tembol "Save
: Changes”
e o

Gambar 20, Simpan File Tugas

Langkah 10, . Kiik
“"Comment”

Langkah 11. . xlik
“Save Commant”

Gambar 21. Commet Tugas
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Comment yang
telah diketik untuk
dibaca Dosen

Gambar 22. Pesan Comment

Perkuliahan Online

Perkuliahan online merupakan perkuliahan yang diselenggarakan secara online yang
menggunakan web kuliah sebagai medianya. Dengan perkuliahan online Dosen dan
Mahasiswa dapat berinteraksi membahas topik perkuliahan sesuai dengan pokok
bahasan. Ada beberapa ketentuan Perkuliahan Online susuai dengan Surat Keputusan
Rektor Nomor : 65 Tahun 2019, Pasal 14sbh:

a  Kehadiran mahasiswa pada pertemuan secara online dihitimg berdasarlan
jumlah interaksi mahasiswa kepada dosen,

b.  Interaksi dimaksud meliputi tanggapan atas penjelasin dosen tentang materi
kuliah, menjawab pertanyaan yang diberikan dosen, dan menangani komentar
dosen.

c¢. Kehaidran mahasiswa 1 ( satu) sesi secara online dilakukan dalam waktu 1 (satu)
minggu dengan minimal 3 kali interaksi antara dosen dan mahasiswa dalam
forum chat.
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Periode perkuliahan online adalah 1 (satu) minggu dan dimulai setiap hari Senin,
jam 00 wib dihari hingga Sabtu jam 23.55 wib (Hari apapun jadwalnya, selalu
dimulai hari Senin)

Adapun skema perkuliahan Blendded Leaming dapat dilihat pada tabel dibawah ini :

Kelompok A
Minggu
No Fakultas/Akademi

ONLINE ONSITE
1 FISIP
2 BIOLOGI
3 | BAHASA DAN SASTRA
4 | PERTANIAN 2,46,7,911DAN | 1,3,510,12,14
5 AKPARNAS 13 DAN 15
6 ABANAS
7 ILMU KESEHATAN
8 | SPA (MKU)

Tabel 3. Skema Blendded Learning kelompok A
Kelompok B
Minggu
No Fakultas/Akademi

ONLINE ONSITE
1 | TEKNIK DAN SAINS
2 EKONOMI DAN BISNIS
3 s 1,3,510,12, 14 2,4,6,7,9 11 DAN
4 | FTKI DAN 15 13
5 PASCASARJANA
6 | SPA (MKU)

Tabel 4. Skema Blendded Learning kelmpok B




Untuk mengelola perkuliahan online dapat mengikuti intruksi sebagai berikut :

Langkah 1 ; Klik “Perkulishan Online”
ol dongan jumioh minggy
perkulizhan.

Gambar 23. Perkuliahan Online

Langhkah 2 : Klik
“Jucll Diskusi”

Gambar 24. Memilih Diskusi
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Kemudian tampil windows baru.Untuk memulai memberikan komentar ke dalam diskusi
dapat dilihat instruksinya pada gambar dibawah ini.

Langkah 3 ; Kiik tombol "Reply” untuk
mulai memberikan komentar
SO LMD s an Gmenie v e buvada @ ogun b vy —— 1 b\ e
Posr e bngareeey gt at Vebel I rutut M

Teversey TAN Bartung|im s e e L ra bt T bepeny gy
A M e TERTE L AR e e e by o Ly e Ay
1M PGP WPTCD N P RGN T AT SIPT Fen AINAT RISBT 18T P S BEe o I0ATy

e b e Seeh ey o wa e (vmg e ey weere et Sy @ S
B e

Gambar 25. Memberikan Komentar

Mahasiswa dapat memberikan komentar baik kepada Dosen maupun sesama mahasiswa
itu sendiri. Untuk 1 (satu) kali kehadiran mahasiswa wajib memberikan komentar
sebanyak 9 (Sembilan) kali komentar disetiap pertemuan/minggu.

Setelah klik tombol “Reply” , maka akan tampil windows baru seperti tampak pada
gambar dibawah ini.

Langkah 4 : Ketik digini pada kotak

“Mascage” komentsr anda

Gambar 26. Isi Komentar



Langkah S Klik tombol ini, apabila
terdapat lampiren komentar

U Pon shesan |7 Ot

Langkah 6 Klik tombol “Post to Foum"”
untuk memposting komentar ke dalam
forum

Gambar 27, Post Komentar ke Dalam Forum

Ujian

Ujian terbagi menjadi dua yaitu Ujian Tengah Semester (UTS) dan Ujian Akhir Semester
(UAS). Untuk ujian Tengah Semester (UTS) dilaknsanakan secara online dengan periode
waktu yang telah ditentukan dan secara teknik proses yang dilakukan seperti proses
Mahasiswa Submit Tugas.

Referensi

Referensi merupakan daftar referensi yang terhubung ke digital library Universitas
Nasional dan dapat diunduh oleh mahasiswa.

Log Out

Menu “Log Out” merupakan cara aman untuk keluar atau berhenti menggunakan web
kuliah, agar tidak dimanfaat oleh orang lain yang tidak berkepentingan. Langkah-

langkahnya sbi:
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Gambar 28, Log Out

Setelah Klik “Log Out”, pastikan
tampilan windowsnya seperti pada

o platiorm

WART T
’ *N‘/A‘f

Gambar 29. Tampilan Layar Setelah Log Out
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Learning Management System Training (Moodle 3.7) for Teacher and Student.
Gambaran Mengenai LMS :

LMS adalah Learning Management System, terdapat banyak LMS yang dapat digunakan
untuk proses pembelajaran secara onine baik yang berbayar maupun open source sebagai
contoh Moodle, Udemy, Atutor, eFont, Academy of mine.

Saat ini software LMS open source yang banyak dipakai adalah LMS Moodle, Moodle terus
mengalamai perkembangan adapun versi yang terbaru adalah versi 3.7,

Pembelajaran :
1. Persiapan,
2. Mengunggah RPS dengan Web Page dan embuat link (untuk dosen).

3. Mengunggah Instruksional Pembelajaran dengan metode Web Page (untuk
doesn),

4. Mengunggah materi pembelajaran dalam bentuk dokumen dengan mode
upload file dan memposting video pembelajaran dengan mode embedded
video (untuk dosen)

5. Membuat tuga (untuk dosen)

6. Membuat forum diskusi (untuk dosen)

7. Pengunaan LMS untuk mahasiswa.

1.  Mampu memehami konsep LMS

2. Mampu menggunakan dan mengkonfirmasi LMS Moodle 3.7

3. Mampu memanfaatkan seluruh fitur yang ada pada Moodle 3.7
Persiapan dan mengubah RPS dengan mode Web Page dan Membuat Link.
Persiapan dan Mengunggah RPS

Untuk mengakses website pembelajaran online Universitas Nasional, ketik alamat urd :
webkuliah.unas.ac.id

Untuk masuk ke dalam webkuliah masukan username dan password (lihat panah kuning).

User dan password untuk dosen, gunakan NID beserta password yang sama dengan
aplikasi akademik online, sedangkan untuk mahasiswa gunakan NPM (Nomor Pokook
Mahasiswa) beserta password sesuai aplikasi akademik online.
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Gambar 30. halaman log in web kuliah

Gambar 31. Tampilan My courses



Untuk memulai mengunggah RPS kilik ikon pada pojok kanan lihat anak panah, setelah
muncul menu pilih Turn editing on maka akan muncul tampilan sebagai berikut.

g&

KeIcan_OoObo

4 u o - . 8 > () M
Gambar 32. Menu Pilihan

Setelah kilik Add akan muncul form Adding a new page to, isikan nama, deskripasi serta
content.

Field dengan simbol tanda seru merah wajib diisi.

KelgsUjiCoba

Adding @ ngw Fage to Rencana Pambeiajaran Somaostor

S

Gambar 33, Rencana Pembelajaran
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Untuk mengisi konten berupa RPS caranya sangat mudah. Buka file RPS dalam bentuk
doc/word kemudian tekan ctri+a setelah terblok tekan ctrl+¢ kemudian masuk ke Moodle
tekan ctrl+v pada form Content.

Gambar 34. Mengisi File RPS
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Membuat Link di RPS

Untuk membuat link dalam daftar pustaka di RPS, langkahnya adalah dengan membuka
url dari ebook, copy alamat url yang akan di link kan.

Buka Moodle kemudian blok/sorot daftar referensi yang akan di link-kan dengna ebook,
kemudian pilih icon link/ ctri+k selanjutnya masukan url yang sudah di copy dan create
link geser ke bawah selanjutnya Klik save and return to course.

R
..,;..,1 S R e e c @

S 4> B 7 me NE A

Gambar 36. Create Link
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Mengubah Instruksional Pembelajaran dengan mode Web Page.

Untuk mengunggah instruksi pembelajaran, aktifkan turn editing on terlebih dahulu,
kemudian copy instruksi pembelajaran yang akan diunggah dalam bentuk web page.

<

Kela 3L]J oba

REMCANA PEMBELAJIARAN EMESTER

INSTRUKSI PEMIELAJARAN

Gambar 37. intruksi pembelajaran

Kilik Add an activity or rescources kemudian pilih page dan klik Add, muncul tampilan
seperti gambar 31 kemudian isi Nama, deskripsi serta contennya, selanjutnya Kik save
and return to course.

Gambar 38, aktivitas intruksi pembelajaran
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Mengunggah materi pembelajaran dalam bentuk dokumen dengan mode upload file dan
memposting video pembelajaran dengan mode Embeded Video.

Setiap akan mengunggah ataupun mengelola konten yang harus dilakukan adalah
mengaktifkan Turn editing on.

) g <«
ralasujCoba

NINCANRAPIMBILAJARAN T MESTER

NETRUKS!I FiIMETLAJARAN

Gambar 39. Mengunggah Dalam Dokumen

Klik pada topic materi kuliah dokumen kemudian klik Add an activity resource, klik file,
kemudian klik Add.

A G GTBITY (3¢ Fpmm o 3 .
—am - ® G E— L — .

EW1 MU AN OORNMEN -

- + — — —

[ VIOEO £ EARNIND

. @ o

TuGan IU\IA" |
L
Gambar 40. Topic Mengunggah Dalam Dokumen
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Pada menu Adding a new file to, isikan nama file, deskripsi serta file yang akan di unggah
dan tanda seru merah wajib di isi.

Gambar 41. Desknipsi File

Klik Add File kemudian pilih browse dan pilih file yang akan di unggah setelah itu klik
upload file, kemudian save and return to course.

Gambar 42, Tampilan Unggah file



Untuk melakukan embed video aktifkan Turn editing on, kemudian Add an activity or
resources, pilih label kemudian add.

]
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Gambar 43. Embeded Video

Isi Adding a new label, kemudian klik icon link dan tempel/paste url yang sudah di copy
sebelumnya kemudian create Iink, kemudian save return to course.

- " e - - - LN

Gambar 44, Embeded Video LMS
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Mengunggah Tugas

Setiap akan mengunggah atan mengelola konten yang harus dilakukan adalah
mangaktifkan Turn editing on.

SCANA PIMDODIELAJARAN SEMESTES

Gambar 45. Membuat Tugas

Klik Add an activity or resourses kemudian pilih Assigment dan buat pengaturan tentang
tugas yang akan di berikan.

TUGAS syLiam

THOAS sULIAN 2

Yin CONFRRENCE -

Gambar 46. Aktivitas Membuat Tugas
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Masukan nama assignment kemudian deskripsikan tugas yang akan di berikan, masukan
file /unggah file tugas jika diperlukan,

KolasUjiCoba

Adicle 3 O Now ARcram Nt o Tugas Kaliah

N

" ' N I A

Gambar 47, Deskripsi Membuat Tugas

Lakukan pengaturan tugas pada availability mulai dari allow submissions, due date dan cut
off, Kik save return to course.

Gambar 48. Submissions Tugas
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Klik pada perkuliahan online minggu 1, kemudian mulai membuat forum diskusi,

AL/
g PERCULIAMAN OMNLUING
——

L

REFENINS

Gambar 49. Forum Diskusi

Buatlah nama forum kemudian tuliskan tema atau permasalahan yang akan di diskusikan,
klik Post to Forum selanjutnya menunggu tanggapan atau reply dari mahasiswa,

Gambar 50. Pembuatan Forum



Setelah klik post to forum, maka akan tampil seperti gambar di samping, replies masih nol
artinya belum ada tanggapan masuk dar mahasiswa.

Gambar 51. Respon Forum

Jika ingin menanggapi klik replies kemudian akan tampil form di samping dan mulai
menanggapi, kemudian klik submit jika ingin memposting replies.

Gambar 52, Replies Forum
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LMS Moodle Untuk Mahasiswa

Ketik alamat url web.unas.ac.id kemudian masukan username berserta password, adapun
sesuai akun system informasi akademik

Gambar 53. Moodle untuk mahasiswa

Pilih icon My courses, pilih kelas yang akan diikuti kemudian Kik mulai proses
perkuliahan secara online.

Gambar 54. Pilih Kelas Online
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Setelah dipilih kelas yang akan ditkuti akan tampil topik-topik seperti rencana
pembelajaran semester sampal perkuliahan online.

RINCANA PIMDULASARANMN SEMESIER

Gambar 55. Rencana pembelajaran mahasiswa

Untuk melihat rencana pembelajaran semester maupun instruksi pembelajaran dapat di
klik link pada setiap topik sebagai conoth klik link RPS. Setelah RPS di klik maka akan
tampil seperti gambar di samping.

Gambar 56. Intruksi Pembelajaran
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Untuk mengakses instruksi pembelajaran maupun materi dalam bentuk dokumen,
langsung klik materi kemudian open atau simpan.

T e 1 b —

— .

MATEN SULIAM T FfusMI N
a . o - a8 o ] o - .

Gambar 57. Akses Instruksi Pembelajaran

Sedangkan untuk mengakses materi dalam bentuk video cukup dengan mengklik link
video kemudian dapat di tampilkan dlam layar penuh

=2

Gambar 58 Pembelajaran Bentuk Video



Untuk mengerjakan tugas-tugas pilih topik tugas kuliah 1, kemudian Kik link tugas 1.

L) CONIERINCS

Gambar 59. Pengerjaan Tugas Kuliah

Untuk mengunggah tugas klik Add Submission, unggah file tugas kemudian save changes.

Gambar 60, Menggunggah Tugas atau File
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Jika ingin mengikuti kelas virtual atau web conference, pilih topik web conference,
kemudian pilih kelas virtual.

5 - - v .

Gambar 61, Kelas Virtual

Klik join session, ikuti proses koneksi menggunakan big blue button setiap komputer atau
laptop yanga akan join wajib terinstal adobe flash player.

a oa

Gambar 62. Join Session

Demikian materi tutorial penggunaan LMS Moodle versi 3.7 bagi Dosen maupun

Mahasiswa, untuk tutorial sebagai berikut : hittps:/ /voutiLbe /48eS3 cuXsek
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Kampus Merdeka
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Kegiatan Mahasiswa yang dapat dilakukan di luar Perguruan tinggi asal.
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Gambar 63. Kegiatan Kampus Merdeka
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Contoh Kegiatan Pembelajaran Pada Perguruan Tinggi Berbeda.

Prodi Kehutanan pada PT A dan PT B mempunyai salah satu CPL yaitu meampu
merancang dan mengelola ekosistem hutan. Mahasiswa PT A dapat mmengambil mata
kuliah yang di tawarkan oleh PT B atau sebaliknya,

1 Mampu merancang 1. Pengelolaan Ekosistem 1. Pengelolaan

dan mengelola Hutan Mangrove, Ekoslstem
suatu ekosistem mu?m
hutan
2 Pengelolaan Ekosistem 2. Pengelolaan
Hutan Pegunun Ekoslstem
o Hutan Pantal

Tabel 5. Contoh Kegiatan Pembelajaran

Mahasiswa Teknik Industri PT A harus mampu menguasai CPL untuk merancang
sistem/komponen, proses dan  produk  industri  (misalnya  ekonomi,
lingkungan kesehatan), namun memerlukan kompetensi tambahan yang dapat diambil
dari prodi lain pada PT berbeda. Maka mahasiswa yang bersangkutan dapat mengambil
mata kulaih PT B, dan mata kuliah PT C.

Mampu merancang Mampu merancang produk Energl danMesin
sistem/komponen, untuk kebutuhan pertanian Pertanian PTB
proses dan produk

indusin untuk memenuhi  Mampu membangun model  Pemadelan
kebutuhan dalam unfuk menganalisis sumber  Ekonomi Sumber
batasan-balasan realistis  daya dan lingkungan Daya dan
(misainya ekonomi, Lingkungan PTC
lingkungan, kesehatan)

Tabel 6. Contoh Kegiatan Pembelajaran
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Simulasi Proses Merdeka Belajar - Kampus Merdeka

Mahasiswa mendaftar

Mageng (memih MK pade
astem KRS yang biss disminl
di

Lusr PT/Mageng/Luar Prodl)

g PoDikt)

PTAzal
melaporkan ke
PO

Mehesswe mengikuti
Seduksl ndmnistratif dan
akadmmk uesonl dengen
Mekanmme Peusshasn/
T Lain

III.D
e

. .
e/

Karrversi nilad
dan Pengekusn
SKS

Niiai dinput
dalam KHE

4

Manasiswa LULUS
Seleksi yong
diliwkukan oleh
IndumtrVPT Lain
. '. 4
SR L0
Mzhawiews Prases Peniiatan
::"d::""p';" dilnkukan oleh Dosen
i
Pembimbing bersa
Prodi lain/ dengan s
Industridan
Pambimbing Industrl/
dapat Sertfikast Dosen dart PT
Magang PenermaProd.

Gambar 64. Simulasi Pembelajaran Kampus Merdeka
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Kemahasiswaan

Konsep Pendidikan Mahasiswa

+

Gambar 65. Konsep Kemahasiswaan

Pola Pengembangan Mahasiswa UNAS
Bidang Penalaran dan Kesejahteraan Mahasiswa, Adalah : Program dan Kegiatan
Kemahasiswaan yang bertujuan menanamkan sikap ilmiah, merangsang daya kreasi dan
inovasi, Meningkatkan kemampuan meneliti dan menulis karya ilmiah, pemahaman
profesi, dan kerjasama mahasiswa dalam tim, baik pada perguruan tingginya maupun
antar perguruan tinggi di dalam dan luar negni.
Program Rutin Dikti dan Non Dikti, Kegiatan ini dibagi menjadi dua, yaitu:

e  Program DIKTI

e  Program Non Dikti

Kegiatan Dikti : Kegiatan yang diperuntukan bagi mahasiswa berdasarkan jadwal, dana
dan jenis kegiatan yang telah ditentukan dari DIKTI, seperti :
* PEKAN ILMIAH MAHASISWA (PIM)
LOMBA KARYA TULIS MAHASISWA (LKTM)
PROGRAM KREATIVITAS MAHASISWA (PKM)
MAHASISWA BERPRESTASI TINGKAT NASIONAL (MAWAPRES)
PRESENTASI PEMIKIRAN KRITIS MAHASISWA (PPKM) BEASISWA
LOMBA DEPAT BAHASA INGGRIS (NUDC) TINGKAT KOPERASI
LOMBA BAHASA INDONESIA (KDMI) TINGKAT KOPERASI
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Kegiatan Non Dikti : Kegiatan yang diperuntukan bagi mahasiswa yang bersumber dari
jadwal, dana dan jenis kegiatan pihak diluar DIKTI, seperti :
e Kompetisi Debat Bahasa Inggris dan Bahasa Indonesia antar Universitas Tingkat
Nasional dan Internasional
e  Diskusi ilmiah /workshop /seminar/pelatihan/audisi /capacity building Beasiswa

Bidang Penalaran : Himpunan Mahasiswa Program Studi (HIMAPRO)

Bidang Minat Bakat :

Komunitas Mahasiswa Universitas

N y *
Fotografi Tari Paduan Suara

A EAL

Karue Pencak Silat Teekwondo
* Bidang Olahraga

XAy F 2

Futsal Basket Bulutangkis LariLintasAlam Renang

Gambar 66, Himapro

Program Kerja Penalaran dan Minat Bakat
Bidang minat dan bakat serta kemampuan lainnya;
Program dan kegiatan kemahasiswaan yang bertujuan untuk meningkatkan kemampuan
mahasiswa dalam manajemen praktis, berorganisasi, menumbuhkan apresiasi terhadap
olahraga dan seni, jurnalistik. dan ke pedulian sosial.
Kegiatan ini dapat berbentuk ;
e  LATIHAN KETERAMPILAN MANAJEMEN MAHASISWA (LKMM)
KEGIATAN OLAHRAGA, KEJURDA KEJURNAS dan POMNAS
KEGIATAN SENI (PADUAN SUARA, MC, TARI)
KEWIRAUSAHAAN (PMW)
PELATIHAN PENDIDIKAN PENCEGAHAN PENYALAHGUNAAN NARKOBA dan
PENGEMBANGAN DESA BINAAN
e DEBAT BAHASA INGGRIS dan BAHASA INDONESIA

Catatan : semua program studi kemahasiswaan berorientasi pada pembinaan dan capaian
prestasi, berbasis pada Akreditasi dan isian Sistem Informasi Manajemen Pemeringkatan
Kemahasiswaan (SIMKATMAWA).
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Kewirausahaan

Adalah kegiatan di bidang kewirausahaan vang dikoordinir oleh unit pelayanan terpadu
{UPT) kewirausahaan Universitas Nasional.
Program Kerja :

Memberikan knowledge kewirausahaan bagi mahasiswa UNAS dalam berbagai
kegiatan baik internal maupun eksternal dengan berbagai partnership.

Melatih mahasiswa untuk menjadi seorang wirausahawan milenial berbasis
teknologi.

Melakukan kerjasama dengan pihak pemerintahan dan swasta

Mengikuti ragam perlombaan /kompetisi kewirausahaan di tingkat Dikti dan
Non Dikti ( misal : Program PKM, Kewirausahaan, Starat-Up sociopreunership,
dil)

Hubungan Kerja dengan Biromawa

Mengkoordinasi program kerja UPT Kewirausahaan kepada Biro kemahasiswaan
secara berkala.

Monitoring dan evaluasi terhadap laporan hasil kegiatan mahasiswa yang
memiliki prestasi dibidang kewirausahaan.

Melakukan proses identifikasi dan seleksi atas keikutsertaan mahasiswa
dibidang kewirausahaan dari seluruh program studi Universitas Nasional,

Implementasi Kerja

Memiliki inkubator bisnis yang berkelanjutan dan memilik keunikan (kekhasan)
Memiliki UNAS Enterpreunership Club (UEC)

Melakukan kerjasama dengan Universitas dalam negeri dan luar negeri (misal :
Sangsang University, Hankuk university, University of Malaya)

Memiliki Bank Mahasiswa hasil kerjasama dengan lembaga Pemerintahan dan
Non Pemerintahan.

Memiliki kerjasama dengan Google Indonesia untuk peningkatan kapasitas SDM
(Mahasiswa) dalam konteks kewirausahaan berbasis online,

Peluang Berwirausaha Bagi Mahasiswa

Informasi pengabdian dan penelitian bidang kewirausahaan bagi mahasiswa
yang didampingi oleh dosen,

Pelatihan wirausaha (Bank Mahasiswa dan Google Indonesia setiap 2 minggu di
UNAS)

Pameran dan Bazar Kewirausahaan, dll
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Alur Pengajuan dan Pertanggung Jawaban Dana Kegiatan Kemahasiswaan

3
z

Mutal

Biromawa menerima proposal darl Unit Keglatan/

Bromews memverifikesl, menilsl  helayakan,
Desarsn snggeran hogie Lendan LPL kaleu

dikemballkan kepacda Unit  Neglatan/Himpunan

Proposal dan kasbon diserahian kepada WAREK MAWA
untuk verifikas! dan penandatangan

Stal WAREK MAWA menyerahian proposal yang sudah di
tandatangani oleh WAREK MAWA ke Biro Keusngan

Setelah masa tunggu selama 4 harl kerja, anggaran kegiatan
dapat dicalrkan, teriebih dahulu koordinasi dengan baglan

Kaglr keuangan

Gambar 67. Alur Dana Kegiatan Mahasiswa
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Mal3i

Biromawa menenima LPJ (Laporan Pemanggung
Jawaban) kegiatan ranghap 2, Ash dan Folokopi

Eromawa memvermikast menia kelayshan, dan kecukupan
LPJ Katau OK dilanjutian ke Proses betihutnya, kalau 8dak
Jutusan

Biromawaijutusan mancatak embar LPY

Lembas LPJ ditangatangan: ofeh pelaksana kegiatan can
diparat ofeh hepala Biro Aoministrasi Kemanasswaan

LPJ yang tlan dilegasisas: dINapus U3t aRar kegiatan
nan LPJ d Database Birsmawa

LPJ yang talah dilegatisas Aisampaikan kepada WAREK
MANA yntyk verifhas: gan iegalisasi lanjutan

Star WAREX MAWA menyampalkan LPJ gan lembar LPJ yang
telah dilegalisasi ke Bagian Biro Keuangan B43 LPJ memenuty
syarat LRy dihagus dar dakar pambukuan, bia Sdak sesual
chEMbaNan Kapaas WAREK MAWA

Gambar 68. Alur Pertanggung Jawaban Mahasiswa



Jenis Beasiswa

NO JENIS BEASISWA BEASIS =
Pl TSz Ts1 T8 Tow

Beosswa bebas UPP don UPS  onok

s UNAS @ 2 15 %
Beasswa bebas UPP 100% dan UPS
SMT 1 100% -Akadenik UNAS s E £
Beasiswa bebas UPP 100% dan LIPS
100% SMT 1 - prestasi Non akadermk UNAS 3 3 8
smir 1.Khusus 3 J i
Deasawa bebas UMD 100% dan UMS
50% smir 1 -PGRI VNAS - 8 i
Beasswa - Dispensast UPP UNAS 1 3 4
Beasswa Bidik Misi-Dikh (8 SMTR) UNAS 4 10 -] 2
B Beasiswa Bidikmisi - Dikh Dikti 4 10 23
Beasmwa PPA ~ Kopertis Kopertls 24 2 43 91
58

Total | s &2
Tabel 7. Jenis Beasiswa
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Apa saja fasilitas dan hak pelayanan yang diperoleh mahasiswa UNAS?

Nama Layanan/Fasilitas Biaya Layanun/Fasililas  Keterangan

Belajar Untuk Mahasiswa
FASILTAS POKOK
- Buku Saku Vv -
- Kalender Akademik v - Diakses di website
unas.ac.id
 Jaket Almamater \ .
Kartu Mahasiswa v -
- Akses Perpustakaan \'4 -
- Wifi v -
|
LAYANAN AKADEMIK
[_Blmbingmj'l‘ahp Muka \ -
Kartu Rencana Studi \ -
- Kartu Hasil Studi Vv -
- Transkrip Sementara V -
_ Surat Keterangan Aktif v -
- Alih Kredit - v Bagi mahasiswa
- Kegiatan Ujian/Praktikum A -
_ Bimbingan Tugas Akhir - V
_ Sidang Tugas Akhir - v
 Wisuda - A
' ljazah, Transkrip Akhir, SKPI - v Tercakup dalam biaya
[ wisuda
_ Surat Pengganti/Ralat ljazah - v
_ Legalisir ljazah /Transkrip - Vv
- Foto Untuk ljazah - v Tercakup dalam biaya
wisuda
|
Tabel 8. Fasilitas dan Hak Mahasiswa






Apakah di UNAS ada kegiatan praktik/praktikum ?

e Ada, untuk mata kuliah yang mewajibkan penguasaan keterampilan
praktik/praktikum

e Praktik/praktikum ada yang bersifat mandird  (dilakukan mahasiswa
sendiri/berkelompok dengan mengacu pada panduan praktik/ praktikum yang
tersedia, dan ada praktik/praktikum terbimbing yang dilakukan di bawah
bimbingan instruktur di tempat yang sudah ditetapkan oleh UNAS,

Apa saja komponen penilaian hasil belajar mahasiswa di UNAS?

e Komponen penilaian setiap mata kuliah pada umumnya terdiri atas: sikap, tugas
1 dan 2, UTS, dan UAS.

e Untuk mata kuliah tertenty, komponen penilaian berupa tugas
praktik/praktikum, laporan praktik/praktikum, dan/atau tugas mata kuliah
(dengan atau tanpa UAS)

Bagaimana pelaksanaan Ujian Akhir Semester (UAS) di UNAS ?

e Kegiatan UAS tertulis dilakukan secara terstruktur dengan jadwal dan ruang
ujian yang telah ditentukan oleh Program Studi. Mahasiswa peserta UAS harus
memiliki kartu ujian,

Bila pada pelaksanaan UAS tiba-tiba berhalangan, adakah ujian susulan ?

e Dapat dilakukan apabila anda sakit dan harus dirawat di RS dengan memumjukan
surat rawat dari RS, mengalami kecelakaan, ada keluarga yang meninggal. Di luar
ketentuan tersebut UAS tidak ada ujian susulan.

e [ika jauh sebelum pelaksanaan UAS Anda sudah memperkirakan tidak dapat
mengikuti UAS sesual dengan jadwal, anda dapat menghubungi dosen pengampu
mata kuliah, nanti dosen akan mengeluarkan kebijakan apakah anda akan ujian
lebih awal dari jadwal atau setelah UAS.

Apa yang harus saya siapkan ketika UAS ?

e Belajar materi yang telah di sampaikan dosen. Perlengkapan ujian yang harus
dibawa adalah: Kartu Ujian apabila dilakukan secara onsite, mahasiswa dapat
melakukan cetak Kartu Ujian secara online melalui SIA Unas. Telah melunasi
pembayaran vang kuliah semester berjalan.

e Apabila mahasiswa belum melunasi administrasi keuangan pada saat UAS
mahasiswa tidak dapat mencetak kartu ujian dan tidak dapat mengikuti UAS

Apa saja yang tidak boleh saya lakukan ketika ujian?

¢ Tidak diperkenankan membawa dan menggunakan HP
e Tidak diperkenankan mencontek atau bekerja sama karena akan terkena
peringatan bahkan sampai tidak lulus matakuliah tersebut.
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e Jangan mencoba-coba pakai joki karena akan mengakibatkan selurubh mata
kuliah pada semester yang diikuti bernilai E dan sanksi akademik lainnya

Bagaimana caranya saya memperoleh informasi tentang nilai akhir mata kuliah
yang sudah ditempuh?

e  Hasil ujian dapat dilihat secara online di laman www.unasacid/ nilai matakuliah
sesuai jadwal di kalender akademik

e Daftar Nilai Ujian dapat dicetak sendiri dari website wwwunasacid di tautan
UNAS Online atau meminta ke sekretariat fakultas.

Kalau saya mengulang mata kuliah yang bernilai D atau C, lalu hasilnya lebih jelek
misalnya E atau D, bagaimana?

e  Nilai yang muncul dalam Lembar kemajuan Akademik Mahasiswa atau transkrip
adalah nilai yang terakhir di tempuh.

Apakah ada skripsi/tesis tidak untuk Program S1 atau §2?

e Semua mahasiswa tingkat akhir (51, S2 dan $3) wajib menyelesaikan Tugas
Akhir/Skripsi/Tesis/Disertasi

Pada semester akhir saya baru sadar ternyata IPK saya tidak terlalu bagus karena
banyak yang bernilai D dan C. Saya ingin memperbaiki nilai mata kuliah tersebut.
Bisakah dan bagaimana caranya?

e  Silahkan dikonsultasikan dengan Pembimbing Akademik dan Fakultas.
Bagaimana jika terjadi perubahan /kesalahan pada data pribadi (Biodata) saya ?
e Andadapat melakukan pemutakhiran data atau update biodata di SIA Unas,

Bagaimana kalau saya punya pertanyaan atau permasalahan agar bisa direspon
dengan cepat?

e Jangan menumpuk atau menunda permasalahan atau pertanyaan. Segera
hubungi Pembimbing Akademik

e Karena fungsi Pembimbing Akademik salah satunya adalah membantu
permasalahan akademik dan non akademik dari mahasiwa.

Kapan seseorang dinyatakan lulus dari UNAS ?

Program Sarjana (S1)
¢  Lulus semua mata kuliah yang dipersyaratkan (tanpa nilai D, E)
e Lulus Skripsi dengan nilai minimal C
e« |PK minimal 2,50
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Program Magister (52) dan Program Doktoral (53]

e Telah menyelesaikan seluruh mata kuliah yang dipersyaratkan dengan nilai
minimal B (tanpa ada nilai B-).

e  Memiliki nilai Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) minimal 3,00.

e  Memiliki nilai Ujian Sidang Tesisatau disertasi minimal B,

e Menyerahkan Tesis/Disertasi final hasil perbaikan setelah Ujian Sidang dan
artikel ilmiah dalam bentuk (hardcopy dan soft copy) yang akan diunggah di
laman UNAS.

Kapan ljazah/ transkip nilai bisa diterima ?
e Diacarawisuda Universitas Nasional
Apakah ijazah /transkrip nilai bisa diambil tanpa mengikuti wisuda?

o Wisuda wajib diikuti oleh lulusan UNAS, karena pada waktu Wisuda ljazah
langsung diberikan kepada wisudawan;

e Tetapi karena sesuatu hal lulusan tidak dapat mengikuti wisuda, silahkan
hubungi BAA-UNAS tentang ketersediaan {jazah/ transkrip nilai Anda.

Berapa biaya wisuda ?

e  Biaya sesuai ketentuan yang berlaku pada saat awal pendaftaran
Apakah ada semacam ikatan atau organisasi bagi lulusan UNAS ?

e  Ada Namanya Keluarga Alumni UNAS (KAL-UNAS).
Apa jurusan/program studi yang sebaiknya saya ambil ?

e Dalam memilih jurusan/program studi pertimbangkan minat, rencana karier ke
depan, dan kebutuhan lingkungan pekerjaan Jangan memilih program studi
karena pertimbangan yang paling gampang atau menghindari yang paling susah.
Karena setiap program studi memiliki karakter dan tingkat kesulitan masing-
masing.

Bagaimana caranya untuk mendapatkan beasiswa dan jenis beasiwa ?
Dapat ditanyakan di Biro Kemahasiswaan (BIROMAWA)
e  Untuk beasiswa bagi yang baru lulus SLTA (Bidikmisi, CSR)
e  Untuk Beasiswa Prestasi, mahasiswa dengan IPS 4.0 dapat mengajukan beasiswa
bebas uang kuliah semester selanjutnya.
* Beasiswa pegawai diajukan sendini oleh mahasiswa/calon mahasiswa kepada
institusi tempat dia bekerja



Saya belum paham betul sistem belajar di UNAS. Apakah ada OSPEK atau
pembekalan tentang UNAS bagi mahasiswa baru ?

e Untuk OSPEK tidak ada, gantinya Pengenalan Lingkungan dan Budaya Akademik
(PLBA) vang dilaksanakan 1 minggu sebelum perkuliahan dimulai. Jadwal
pelaksanaannya dapat dilihat di website UNAS.

Saya baru lulus SMA/Sederajat? ljazah belum ada. Yang ada baru Surat keterangan
Lulus dari sekolah. Sementara ijazah belum terbit, bolehkan saya menggunakan
dulu Surat Keterangan Lulus ketika daftar ke UNAS ?

e Boleh. Dengan membuat surat pernyataan apabila ijazah sudah terbit, segera
menyerahkan copy ijazah terlegalisir ke BAA. Kalau sampai batas waktu yang
telah ditentukan dalam surat pemyataan anda tidak menyerahkan ljazah, Anda
bisa dicoret sebagai mahasiswa Unas.
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News Anchor CNN Indonesia
(Alumni Fakultas limu Sosial & llmu Politik)

W suaru kebangqaan pernah menjadi bogion
dari UNAS. Suasana kampus yang sangat mendu-
kung para mahasiswanya untuk selalu “berinter-
aksi” ide & gagasan setiap harinya baik di dalam

Tokety Masyarakar

(A Moglster Hews Adorsnistsasl dan 51 Manujemen UNAS)
WWsejok awal seyo kaliah di UNAS, soyo linat banyak teman
saya yang bekerju. Selcin untuk memblayal dirinya sendir,
Juga membahagiakan orang tucnya. Jlka saya tetap becada
al dunia enertainmant saya tidak okan belajar nita'-niial
tersebul. Dengun beghufiah di UNAS, sayu termotivas urtuk
beksjar menggunokn \ekuatan sendiri, dan menjadi orang
yang mendin, 1T
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f Sirait, S.1.P.

Jurnalis Trans Media

(Alumni Fakultas limu Sosial & limu Politik)

] 'Dengan nuansa sejarahnya yang kuat sebagal
civitas akadernika tertua, UNAS mengerjakan ban-
yak hal yang membuat saya berkembang secara
akademik maupun non akademik 1T

nl, 5.1P

Jurnalis TVOne
[AlumA| Fakultas Imu Sosial & Himu Politik)

g

I 'tl'r'wvmu.s INGassonal A iaus Deaatyan yarg merjunjuty
tingg! integritas dan profesionaltas. Suasana kampus kKon-
dusi, asridan ayaman untuk mengenyam pendidikon di bang
ku perkulahan. Dosen-dosen mumpuni ol tidongnya masing-
masing. Dan, saya, bangga menjcdi Alumni UNAS 1942/ 11
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danatan pembimbing TA tetout untuk membahas plngial yang dilakulon
miahasiswa nongscn peds kewenian yang herdakn & Universitas Nasional -



U2 Jikn hesil ropar capat membuititas halwa mahasiswa yang bersangkutnr
teiah melslulan plagist, mole DekanDirelia SPs menyampaitar
mmmmmmm«m
lnlhuinnmmdipduhmuﬁdd\\w&;

bJ Mmmmmmmw
monerbitkan  Keputisans Rekior untuk melakuksn drop wat rechadag
mahasiswa pelaku plagi:.

Fagal y
Putes Stedi /DO berdnsarkan §stn Tertib Kehidupan Kuepus

) mewmmmmmwmn
MMT-&WWMWMWM
relanggaran berat, vaitu

-

mencemarkan nmmo baik almamater devales sivitas akadan ks Universiiag
Wammimmw.ms«umm

telsh dijatuld saukyi skorsing xkibat melskuian pelwggaman Tata Tenib
Kehidupan Kompus danfatas Perstorss laiamva Gan homsbeli mlmgl
pelaggnn srupa,

memalsukan dar/stv menyalshgunakan surut nteu dokumen Univeistas Nasional,

menalnk mamk mennpgallon atau menyombcas kembali rumngan, bangunan
mmwmmwwmwmww
Universitne Nasional ;

melakulan pemukilin, pengmniavaan, pencianan dan perbuman linnys yang
mmwwmmmmmmw
Unoversiias Nasioml ;

menceba dusetuy melakukan perbustan yang meaimbulkan ketidhd fertibar dan
perecahan sesama wargs knrepus 4 Singkungin Usiversitas Nagosal.
memasutkan, memperjual belikan, menycbar lussing, dawatau menezurmkan
minuman keras, mackotica duncatan obat obotan taelarang lainnys i Lngkungzn
kanpus Universitas Nasional,
Mmhumuwmmmwm
faryawan G Ingkungan Universitas Nasoml:
MMthmmh_wM.MH
can‘atiu karyevan di lingkungan Universites Nasineul,

Pcmbana, wenpeslitaian anu menggunskan seniata tjam/seejatn upi tapa ijin
<an yang berwerang i lingkrngnn Lini eersitas Nistonal.



@

(&)

I mmmwmmmﬁummumam
kepada dosen, mabasiswa dan/atan karyawan di lingkungan kampus Universite
Nasional,

m, mlmmmatmhthﬂde

n melakukan pelecchan  wrhadap harkst dan  martbat manuse,  mekiput
perpeloncorn, poleceban roksual, dan bentub lammys kepada dosen, mahasisws
wma:mm-umumw

0,  mesgansam, meneror, mengintimidasi, memaksa bhaik lengsung maupon tidak
hmmummnmummwmm'
mmmmwmmawmm
Universias Nasional,

Pegabat yang berwenang memutis stodi dengsn  memberhentikan mahasiswa  di

linghungsn Usivessitay, yait -

" mmwm.mmntnmm

b Delan/Dicekur membint surat untuk mahasicws Univenitas yang melakekan
pelenggamn berst di lingkungar Fakultas,

¢ Dircktur Sekolah Prrcosatjany untsk mahasisws Umversitas yang melakukifn
pelanggaran berat di lingkungan Sckolah Pascasarjnna,

mmwwmmwhmmmmm
dalam Tam Tertih Kehidupan Kampus
a NMMMWWMMWM;
a1 Dekan mengadakan rapat pimpimn lengkap Frkulas guna metmutusan
mﬂp&mhﬁmdmmmdiﬁukmm
Mwmmmmmuﬂ;
al Muammwmnxmmmmnwwb
mmmn&ammmm
MmMcmmmmUmml
yang di dalaen Swrat Keputusan 1ersebut tecdapat penjcl meoge 1
ddun landasan hukum dilakukanays DO,
w3 mmmmmmmmawwn
Dekan dan Pare Ketus Progmm Studi, kemacion ditardatangani Dekin
untuk selanjutnys dissmpaikar kepoda mahesiswa dengan temusan Rekior
dan Para Wekil Rektor,
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b. DO mm»mmmmmawmwm
Pascaserjuna (SPs) |

bl

h2

¢ DO

Dircktur SPs mengadakan rapat mmpnan lengkap pimpinan SPs gunn
mmmm,mﬁmmm
ﬁnﬂhﬂdmﬂnhhnmaﬂ;dmhmmﬁdv«im
Nasiomal/ DO,

Mlﬁlmmw&lmmhpumm
mmmmmmmmm
MMWMGMMWMu
mmehmmmmmmmmmnm.

MWM%WMWMMﬁM"

Walil Direktur SPs dan Para Ketoa Program Stadi, kemudian ditaniatangsni
tembusan Rekinr dan Parm Wakil Rektor,
untuk mahasiswa yung melakukan pelanggamn  berst di lingkungan

Uriversius ;
el Wmmmmmmmmmhﬁnm

[ 3

w.mmm.mmmmmmmumm
Muﬁmmmmhhpdammmmmum
mahasiswa Universitas Nasional! 120,
MMIMMW@WMMMW&“
mmwmmmmmmw
teahasid memberikan rekomendasi kepade Rekior untuk menerbithkan sorat
mkdmmmw“diumm&mun
tersebut  jerdspat penjelssan mengermi alsan dan landesan hukum
ditakulannyy DO,
mmmwummmnomm dipoamf Wkil
mmmmmwmwmmww
mmmmwmw.xmuimmﬁnw
Universites, Deican tedkait dan Ketoa Progrum Studi sedcait:
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@

(1]

MMMMMMWWHmmm
mmmmmmammmm:w
Nasional;
menusak ruangan, banganan dan tndonya yang berada di bawals peagmsarn
meizkukon  pelecchan  terhadsp Barknt dan  martabat muausie,  melipus
mmmmmmmmm
dan'ntan karyswan di lingkungan kampus Universitan Nasional:
fengancam, meceror, menginfiidasi, ko, telk langsung mauputy tidak
lingang untok melakukan atss ticak melakukas suaty perbustan  ssuwi
1 mmmwmawmmqm
Univendtas Nasfonal,

Pejsbat yang berwenany memots studi demgin berbertikan  mahesi &
lingiungan Universitas, yasity .

E
b

Rektor Universitas Nasional, berdasarknr wsulen dari Dekan/Dimbur
DNokanDirektur membiat sumt ntuk mahasiswa Universines yanz melskaken
pelanggarn berat di lingoungn Fakulas, .
Dircktur Secolsh Pascasajans untuk makasiswa Usiversitas yang melakikan
pelangzamn bemt di (ingkungan Sekoloh Pascasarjara;

memmmmwmmxmm
daloen Yot Tertib Kehidupay Kampas -

L

mmmmmmmmww-

al MWMWMWFMMW
mmmmwmmwwm
wﬁmmwmuwmmu

a2 mmlmuhwwbh&nmﬂmmsw
mmwm&mmaw.m
Delass tetang Peliksansan DO {permutusan sebagni makioxizwa Univarsits)
mﬁmmmmmmumm
dan landasan hukun dilekukannya DO

a3 mwmmwwmmmmmm
Deksn dan Para Ketue Progrm Stedi heuodian dianduangani Dekan
untuk sefenjutnys dissmpakan Yopads mahosisws derps tembosn Rektor
dan Pata Wil Rektor;
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n
2)

&)
4

d Apabila proses ¢l tingkat Gikullas dan proses di tingkat Sckofal Prscissrjana
Whﬁhbum(ﬁhkdmmhﬁlmmmham
berwenang untuk memutuskan mmmmmmm
W)«,h«hh

WMWWMWWMMM

WMWMMWWMW

dengan Keputisan ini dinyatakan tdsk beelsky ‘agi,

Keputusen ini berlaku sejak mnggal ditetapkan,

wmmmmmmmmmnw

sebagaimana mestinya,
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YAYASAN MEMAJUKAN ILMU DAN KEBUDAYAAN (YMIK)

UNIVERSITAS NASIONAL

(Didirikan 15 Oktobsr 1948)

Fox. 7002718.7002718  htpliwww unas.ac.id, Emall : Info@lunas ac.id

Ji Sawo Manlla No. 8%, Fajaton, Pasar Minggy, Jakarta Selatan 12520, Telp, (024) 7805700 (Minting),

' 2 Mﬁ(
KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS NASIONAL T
Nomor MZ. Tahuo 2014 v G Tou R
Tentang LT B

TATA TERTIB KEHIDUPAN KAMPUS BAGI MAHASISWA
UNIVERSITAS DAN AKADEMI-AKADEMI NASIONAL

Mengingat

Mamperbatikan

Menewpkan

w

REKTOR UNIVERSITAS NASIONAL

bahwa untuk memantspken T Dharma Perguruan Tingai di
Universitas den  Akademi-akademi Nasional diperlukan edanya
asussang atan atmosfer akademik yaug kondusif;

tahwa untuk mewujudken suasana atsu stmosfor akedemik yang
kendusif dipunding perfu merevisi Keputusan Rektor Nomor: 62.A
Tahun 2002 tentang Tata Tertib Kehidupun Kampus;

bebwa untik itu perly ditetapken dengan Keputusan Rekior.

Undang-1/ndang Nomor: 20 Tahua 2003 tentzng Sistem Pendidikan
Nasional;

Undaug-Undang Nomor: 12 Tahun 2012 tentang Pendidiken Tinggi:
Peratwran  Pemerintsh  Nemor: & Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidilen Tinggi den Pengelolsan Parguruan
Tinggis

Poia Pengembungun Kemshasiswisan (POLBAMAWA) Direktorat
Jendernl Pedidikan Tinggi Depatemen Pendidikan Nasfonal
Republis Indonesia Tahun 2006;

Statuta Universims Nasional; '

Surat Koputusan (SX) YMIK Nomer: § Tehun 2013 tentang
Pengungkatan Rektor Universitas Nasional,

Surat Keputusan (SX) Rekwr Nomor: 127 Tahun 2013 tentang
Sigtem Penyclenggarann Pendidiken Program Sarjens dan Diploma
Univessitas Nasiooal;

Keputusan Rektor Nomaor: 116 Taban 2012 Tentang Pedoman Urnum
Orgonivasi Kemahusiswams Intra  Universitas  dil  Unpkungan
Universitas Nasional.

1 Hasil Rapat Pimpinan lengkap Universitas Newional tangga!l 11 Apeil
2014

MEMUTUSKAN

! TATA TERTIB KEHIDUPAN KAMPUS BAGI MAHASISWA
UNIVERSITAS DAN AKADEMI-AKADEMI NASIONAL

BAB |
KETENTUAN UMUM
Pasal |

Dialam Keputusan Rektor ind yang dinnksud dengan !
(1% Yayssan sdalal Yayssan Meosajukin Umna dan Kebudayaan yang disiaghat YMIK.
(2).  Universitas adalah Universitns Nasional yang disingkat UNAS. v
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(3}
(4),

(5%
o)

G
()

%)
L10).
o

(1)
n

(14).
(15)

{16}
(UG

(18).

(9.
(20).

@in.
2.

(233

@4).

@5

Rektor :d‘:m %w: Uni;’wdln Nmn! dan Wh}m‘ Akadeyni-akadeni Nastonal,
Defan npinu Program i tin akuitos eda di i
‘.; el m ; pedn vingkat yang lingrungan
rektuc Plmpinan Progoum Studi Sekolah L
ukudemi di lhgkmmin Univu;l':: MMT i T A
Sunsana ateu atmosfer akademik adalah kondisl yang dapnt menumbub kembangkan
semangal peninglatan mutn akademil, intetks) di antara dosen don mabasiswa, kuantitas
dan kualitus kegiaton akademik, yang mendowny pongembangan profesionalisme,
kebebastn mimbar akedemik serm penghommatan lkepada kebenaran akademisi dan
somangal proses belsjar mengajer.
Politik praktis adslah kegiatan politik dalam kanipus wau mengaiss namaken kampus yang
bertujuan mendukung parai politik atau organisesi ekstre pergurvan tingsl.
mwmww‘xwmwmummmmimw
wicah kegiatan den pengembangsn kegiatan kemahasiswasn di dalem kampas atiu
perguruan tinggl. '
Organisasi ekstra pergueuan finggt adaleh organisast mahasiswa vang ckistensings berada
¢i luar pergurvan tinggl. |
Warga Kempus adalal Scgenap Sivitas Akscemikn Universitas dan Akademi-akademi
Nasional,
Sivitas Akademika Universitas dan  Akedemi-nkademi Nmsional sdalbeh xamunitas
skndermisi yarg terdini atas dosen, mabasiswa, sertn karyswan Unjversitas dan  Akademi-
axisberni Nestonal
Pemhine Warga Kumpus sdaish Pejabat Strukturn!  Unjversitas, Fakultes, Sekolsh
Pascasarjana dan Akademi. .
Dasen adalah tenega pengaiur Universitas dan Aksdemi-skademi Nasional yang diangket
oieh Rekior dengan twgas utama Tri Dbarma Perguruan Tinggi (Pengajaran, Pencliticn dun
Pengabdion kepada Masyamitat), .
Mxhuiawaadahhpcmdmkymgwtmudmm:mmhlpmyummmmdm;
ditetapkan ojeh Universitas dan Akademi-akedemi Nasional,
Tenaga administeati’ atou keryswen sdulah pegawai yang diangket untuk mahkmnhn
Iugps-tugas adminisuss dan lainnya di lingkusgan Universiuss dan  Akademi-okademi
Nasiocal,
PmmMmpwmmmmwwmwm
administst di lingkungan Univorsitas dan Akadomi-akademi Nasiooal. .
Pelanggaran adalah perbustan sescorang ataa beberupa orang mahasiswa yang tidek sesun
atay berteatangin dengsn Keputusan Rektar ini baik yeng dilakukan sendiri-sondin atou
bersuma-sama,
Kampus adalah sebidang tansh besikut bangaaan Gedung di lingkungan Universites dan
Alademni-aksdemi Nasional bedkut sarons dan prasapsng yong di ntuk
menuajeng penyelenggaraan T Dhorma Pergurnan Tinggi (Pengajarun, Penelitian dan
Pengsbdian kepada Masyarskas), N
Techukti bersalshs odalab danya bukti peristan meianggar Keputusan Retor ia.
Sunks adaloh hukuman yang harus dijatuhkan oleh pajshat mxklunl niaupun oo
grukture! yang becwenang di lingkungan Universitas dan Aksdeau-aksdami Nasiooal
terhadap sese0TDBY ralissiswa atau boberapa omng mzhasiswa yong tesbukil melangger
Keputusan Rektor inl, )
Bnhladdmmuwyumcux:lpwmwuk{mkebummm i
Teguran edalah hukuman berupa peringatun baik lisan maupun tertulis yang ity
ternadap nuhasiwamb:bummhﬂm‘lyugumm meknml(symxcm;n
WcMh&memmdeM&W
atmu wlwwm,“mwm
W)MmMmymgmbukumm melanggar Keputusan Rekior

Pame mmwmmmwﬁboummhn&pm
mhun"::ﬁn Wmmwmmwnkmgu_x
ket atwu anggots lembaga Kkemabasiswian yang terbukti mulaaggar Keputusan Rektor inl
Penerusan permasalalian melalus jalur hukum sdalsh proscs mw&:&m
vang beriaku,
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GAL U
HAK, KEWAJIBAN DAN PELANGGARAN

Pasal 2
Hak

Setinp warps kumpuy di lingkungan Universitas dan AXademi-akademi Nasional —erfusk
mandupackin ketenmugsn, kenyamanan, kesmonan, dan keselamioton bafk plisic maupun paikis
selpna molaksanskan hak dan kewajihanaya di Universites dan Aksdeni-alodemi Nasional.

Pasnl 3
Kewajiban

Setinp Matwaiswa Wajib:

(1), Bemikap Jujur ¢an bertwsggung jawab sclamp mengikicl perkulishan dan melaksanakan
kegintan kemahasiswasn sesuai deogun bidang dan tugesnya masing-masing di Jingkungan
Universitaa den Akedemi-pindemi Nasional,

(2),  Berstkup sopan dan sentun debun Seepakoian, becbicara, dan berkepribadien lubur, selamz
wengikull peckulishen dan keglatan xemahasiswaan lamnys selame ¢ linghungso
Univernitas dan Akademi-skademi Naslonal;

(3). Dersikap disiplin wakiu selama mengikuti perkuliatan den dalam mengerjakan tugns yang
ditugnskan oleh dosen; -

{4). Dersikap bijak dan erif sesuni depgan nosma-nonma sosial, etika selama meleksanakan
kegitan kemuhasiswasn baik di tingkst Universiias (Unit Kegiatan MabesisweUKM)
msupun di tiaglat Fakuluss dan Aksdemi (Senat, BPM, Himpuran Juruswan) di lingkungan
#ampus Universitas don  Aksdemi-akademl Nasional.

(53 Waijib menjagu kebersihan di dalam dan di luar ruang perkullahan di lingkungmy Universitas
dan Akademi-akedemi Nosional.

Pasal 4
Pelanggaran

Mahosiswe yang mengikuti perkolishen den melaksanakan kegiatan kemanasiswaan Innnya
dilingkungon Univessitas don Akademi-wkademi Nastonal yang bertentangsn dengan Keputusan
Rekior ini dinnggap melakukan palanggaran.

Pasul §
Katagori Pelanggaran

Palunggaran yang dilakekan eléh mahasiswa dapat dikategorikan menjedi polanggarsa  Ange.
pelanggaray sedang dan pelangaaran beeat:

1. Pelanggaran Ringau yaits : :
{1 Mahasiswa yang memasuki kampus atai nun;pukmmhlndanm ruq;mnaya
Wmmmmwmﬁmm&muhﬂmmm
akan berwidhi untuk melakasnalan sholat),
12, M;lmimyl\gmukukdiddamgdmxam!dld.luu ruangan atia arca perkulinhen
A tirghkongan Universita dan Akademi-ekademi Nasionel.

2 E':l. Mahasiswa ymy:lw renyalal-puaskan nama, lambng, don ot segola beatuk atribar

Universitas dan Akademi-akaderni Ngsionsl;
22 }mmm‘; mm.mmmtmmwwmmmwm
lagl; )
2% Mwmmﬂ&”ﬁm aktivitas dan atau berada & lingkungan kampus Universitos
din Akademi-akedemi Nasional melowati Jam atau Pukul 22,00 WIB. e
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24. Mabasiswo yang menghambal dan atau mengganggu berlengsungnya kegiatan T'ri Dhwrma
Perguruan Tinggi (Peagainran, Penelitian dan Penpabdian kepada Masvarskat) di
lingkungan Univessitas dan Akademi-akademi Nosional,

23, Mahasiaws mecinksanckan kegintan yang bertentangan deagan Keputusan v dan
peeaturan luin yang berlaki & lingkunpan Unjversitas dan Aksdemi-shademi Nasional;

20, Mahagigwe yeng mengotor! Jusngin, bangunas, sacans dan presurana lainnya milik aiu
yang berada di bawah pengusssan dan atau pengswasan Universilas dun Akademi-
aksdemi Nasionul; :

27, Mahasiswa yany tanpa §jin menggunakan dens atas sepanu dan atau frsilitas lainoys yang
mﬁ&m di bawah penguanaan ataw pengawasan Universitas dun Akndemi-akudemi

2.8, Mahssiswa yving mwlalukan kegiatan politik praletis di lingkungan kampus Universitos
dun Akademi-uksdemi Nasioual.

Pelanggaran Beral yaity |

3.0, Mahasiswa yung mencemarkon pame baik almamater dan atsu Sivites Akademiia
Universitng dan Akademi-skademi Nasional di merdia publik (Koras, TV, Redio, Sosial
Media, dan lain luin);

12, Mahasiswa yang sudah pernah dijatuhi sanksi akibal mslakukan pelanggaran sedeng dan
mengulangi pelanggaran lagi;

3.3, Mshusisws yang memalsukan dan atau menyalah gunakan surat atau dokuman Universitus
don Akeden:-akedemi Nasional;

34 Malwsiswa yang . melehukan dan atsu membantu melakukan kecurzngun dalam
melaksanakan kegiatan akademik, seperti ujlan, penulisan kacya fmind, penclitian,
melakukan plagiat suatu kocyn ifmiah;

3.4 Mehasiswa yong meoolak untuk meninggalkan atan menyerahkan kembeli ruangan,
bangunut slay sarng lalnnys milik ams berda di bawah penguasaan atau pengswasen
Uriversises dan Akademi-akademi Nasional;

36 Mehasiswa yang melakukan pemukudan, penganisyann, penckanan, dan pesbuatan lainnya
yang menimbulkan keruglan warga kampus Universitas don Akademi-akademi Nasional;

1/, Mehasiswa yang mencoba don atau melakukan perbuatan yang menimbulkan ketiduk
mmeMmmMmdnnmmdi
lingkungan kampus Universitas dan Akademi-ukademi Nesional;

1.8 Mahasiswa yang memanokian, memperual-belikan, menyebar-iuaskan, dan atey
meuggunakan minuman kees, narkotikn dan ataw obat-cbatan terlarang lafenya di
lingkunzan karmpus Universitas dag Akadermd-akademi Nastonul;

18, Mrhagswa ,mmmmmmanquupmaummmw
[Iniversitas dan Agacemi-tkademi Nasional, )

210, Mebasiswo yeng melakukan pemorasan dan sejenlsnys kepatn dosen, muhusiswa, dan
wiaw keryawan di lingkungan VUniversitas dan Akademi-akademi [ﬂujonnl;

311, Mahasigwa yang melekukan Xefesama peayuapan dan  sejenisnya kepada dosca,
mahasiswa, maupun karvawnn di Hngkungan Universitas dan Akademi-akedemi Nasional;

1,12 Mahasiawn yaog mombrwa, mempeclihatkan, atas mw su_:jm api dan amu
senjata tgjum tanpa izin dard yang berwenang di lingkungan Universitas dan Akedemi-
akadern Nasional;

1,13, Mahasiswa yeng melakukan perbuatan assila dan ajau pecbuatan yang tidsk terpuil
Isinaya kepoda dosen, mihaglswa, miupun karyswan di Jingkungan kampus Universitas
dna Akadomi-akndemi Nogional,

3,14, Mahasiswa yang merusok rusngos, bangunan, dan sérany lainnya yangibm di bawah
pengudsasn dan oty pengawasin Universitas dan Akademti-akadenn Nasional; _

3,15, Mahasiswa yang mwelikukan pelecehan terhadep ket dan mantsbat manusia (seperti:
mmwwsm:nmwmmm)mw,mmm
karyawan di lingkungan kamjpus Universits dan Akademi-akadami Nasioual;

3.16. Mahasiswe yang Tengancsn:, menero, ma.inﬁm!dn&.mcmba{ml_nha.mmpu
fiduk langsung kepeds dosen, mahasiswa, maupun karyswsn di lingkurgan kemnpus
Unfvensitas dar Akademi-akademt Nasional untuk fakuifan atay untak fdsk melakukan

sesunty sesun) kelnglnanuyn. A
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.

(2)

(3)

3.

(%)

BAB I
MACAM-MACAM SANKSI

Pasal 6

Sunksi Ringan, berupa:
Paringatun/iegaonn lisan ataupan (enuliv akibar porbustan mabasiswa sisy baberapn
mahesiswn yang terbulti melanggar Keputusan Rektor Ini,

Susksi Sedung, hesupa:
21 Kewnilban menggany kerugian musterfil dan imateriil kepada warga kampus vang
memsa dirgikan,

22 Diberhentikan sementars (Skovsing} dad perkuliaban stay kegintan kemahasiswoan
paling lama 2 (dua) svmester;

23 Dibetslkan salsh s steu bebesspa mata kulish atau seluruh mats kulish yang
sedang ditkuti perkullshannys untuk puding lama | (saty) semester;

24, Dilarang menjabat sehagel ketes atay unpgots semua lgmbaga kemahasiswann aiay
Keparnitisan kegiatan kemahasiswann di lingkungan Univessitas dan Akademi-skademi
Nasional;

Sunksi Berat, berupie

3.0 Pemccatan atou dikeloarksn scbagal mahasiswn Universios dan Aksdemi-skudemi
Nasiopal;

52 Menenskan pormasalshannya ke julir hukum,

BAB IV
PROSEDUR PELAPORAN DAN PENINDAKAN

Pasal 7
Prosedur Pelaporan

Sstinp werps kampus Ji lingkungan Universitss dan Akedemi-akademi Nasional berhak dan
wajib melaporkan baik secura lisan atau tertulis apabila mendengar, meliliat atau mengetaiwi
akas, sedang wtau telah terjadi pelanggaran Keputusan Rektor ini atau Poraturan lainnya ynog
Cilakuken oleh seseorang mahasiswn atau beberapa orang mahasiswa kepada [Cepale Unit
kerjn sesuai dengan tingkatan jabatannya. .

Setimp warga kampus Universitas dan Aksdemi-ekademi Nasional yang menjadi kocben
petbuatan seseormng mahasiswa alae beberapa mahesiswa Universitas dan Akedemi-kademi
Nasional berhak dan wajib meleporken kepada Kepala Unit kerja sesusi deogan tingkaten
jabatannya

Setiup unggoia Sutusn Pengamanan (Sstpam) Universites dan Akademi-skademi Nasional
bethak dan wajlb mencegah dan atse melaporkan balk secara lisan atau tertulis spabila
rendeagar, malibatmengethiui wean, sedang dan telah eyjadi pelanggoran Keputisan Rektor
il yang dilakukan oleh seseorang minhasiswa atay beberspa mahasiswa kepazia ataxannys dan
atay kepada Kepala Unit kerjn sesuai dengan tingkatan jabatannya.

Apubila ln dinaksud ayst (1), (2), dan (3) dintas bersifat tertulis, moka Igporan (ersebut
ﬁ«ﬁnﬁﬁ.ﬂmwm \Litictju«hh pesuai dengan tingkatan jabetannya,

Formulir laporan pelanggaran discdiaken di sctisp unit kerja sesuai deagan tingkatan
sebatannya buik secam manual maspun elekironik (website UNAS). e
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BAB V
YANG BERHAK MENJATUHKAN SANKS!

Tasul ¥
Peloksanaan penjatuhon sarkel mludq mulasiswa yang tecbukei bersalah melanggar Keputusan

oot i m%mmmm

ketenmas sebagal berikut:
’(-;Ll Keputupag inf mnlu mmu ik
( oy

Fakuliss, Unwur Bimpinan, Seooloy o matcool dishat SN, S inas
mewr\&ﬁmﬂm&hm lmmdcrisivim

akadernila & lingkunpan Univeesitas dan AWW

(20 Banksl Kewajiban mengganti ke
yangn'md'mmhm Silakidea ol
Saran Pengamanan Univefiid N
Dol ntau yang mewakili
Direktur ateu yang oseveekiti a
Direktuy say yang mw

PaFoE

Sakel gkomsing dilakukan olel Umur P{npman Fakultas, Unsur  Pimpinan Sekolah
2 Universitas dun Unsur Pimpinan  Akedemi-Akndemi
AN atau berdagarkan rekomendani dard dosen

: ""“‘"‘""M‘k"ﬂhhdi lingkungan Universites don Akaderi-
Dieckius Sehotah Hany;

Es

DR T techadep vishasiswa, dilakukan oleh -
ACHRLT |h::.|, Dlmklur Sekolah Pascassrjana den Dircktar Akadetni teradap
i program studi yang dipimpinays yang terbukti bersalah melanggir
\"1‘] 3 R&wmidnmnmldwuvmbahkudiﬂmadmduw
L yl tekomendayi dari Pejabat Struktur! dag ssielah melalud

Sckola Paseasaziana/Pimpinan Akademi;
b Rektor ddm mmummmmawmmumman
Akadami-akademl Nasionsl mtns rekomendusi dari Pejabat Struktumal dan ssteinh
mahtul rapnt lenghup Pimpinan Universing bersama Dokan Fakultss, Direktur

Sckoluh Pascasagana, don Dirckiur Akademi dail mahesiswa vang dipimpinave.

{5) Penerusmn permasalahan ke jwur hukun techadap mahasiswn yang terbukti bersalab
mclakukan petanggernn berat Keputusan Itektor ini dan atau peratwran  faimnys yang

berduku di Unveritas dan Akaderni-ukedemi Nasional, dilakukan oleh :
ltmmircklwmmgnw\lﬂdﬁ untuk  tingkat  Fakultas/Sekolah

LN R e —
Pt - L2 4
?"

—
e

b Teekior atuw yoog mewakili wivk tngkat Universitas,

BAB VI
PENUTUP

Pugal

(1) Dengan diberiskakannys Keputusan o, maka Kepulussn Rekdor Nomor: 62.A Tahun 2002 *

tenteng Tata Tertih Kebidupan Kampus don semua P:nnnn Unlversitas  yung
hercentangan dengan keputusan ink dinystakan tidek beviaky lagi. o
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